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บทท่ี 1  

บทนำ 

1.1  ความเปนมาและความสำคัญ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เปนสถาบันการศึกษาที ่มุ งเนนการกระจายโอกาสทาง

การศึกษาแกประชาชนในทองถิ่น เพื่อเสริมสรางศักยภาพในการดำเนินชีวิตและเอ้ืออำนวยใหสังคม

พัฒนาไปไดอยางสมดุลและยั ่งยืนดวยปญญา โดยการบูรณาการความรู และเทคโนโลยีเขากับ

วัฒนธรรมของชุมชน ในการบริหารจัดการดานสังคม ทรัพยากรธรรมชาติสิ ่งแวดลอมอยางมี

ประสิทธิภาพ ประหยัด และยั่งยืนตามแนวทางการพัฒนาประเทศ ดังนั้นการสนับสนุนโอกาสทาง

การศึกษาจึงเปนกลไกสำคัญที่จะนำไปสูการพัฒนาเยาวชนของชาติใหสามารถเลาเรียนจนสำเร็จ

การศึกษา พรอมที่จะเปนพลังสำคัญในการขับเคลื่อนเศรษฐกิจและสังคมตอไปในอนาคต ดวย

นักศึกษาของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มาจากหลายพื้นที ่ สวนใหญมีภูมิลำเนามาจาก

ตางจังหวัด มีฐานะยากจน ผูปกครองประกอบอาชีพเกษตรกรรมและรับจางท่ัวไป ครอบครัวมีรายได

นอยประสบปญหาดานการเงิน หรือประสบภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย ฯลฯ หรือมา

จากครอบครัวที่บิดา มารดา เสียชีวิต หยาราง หัวหนาครอบครัวหรือฝายใดฝายหนึ่งในครอบครัว

เจ็บปวยจนไมสามารถทำงานได ทำใหรายไดไมพอเพียงกับการดำรงชีวิตและเลี้ยงดูสงเสริมการศึกษา

แกบุตร การเรียนในระดับอุดมศึกษานั้น วิชาที่เรียนมีเนื้อหายุงยากซับซอนมาก นักศึกษาจะตองใช

สติปญญา กำลังกาย กำลังใจ และสมาธิในการศึกษาเลาเรียนเปนอยางมาก นักศึกษาจำเปนตอง

ปรับตัวในสังคมใหม ไดแก การใชชีวิตในมหาวิทยาลัย การดำรงอยูภายใตสิ่งแวดลอมวัตถุนิยม และ

การใชชีวิตตางถิ่นเพียงลำพัง ฉะนั้นถาหากนักศึกษามีปญหาดานใดดานหนึ่งก็จะทำใหขาดสมาธิตอ

การเรียน อาจทำใหนักศึกษาไมสามารถศึกษาตอได จนตองลาออกจากการศึกษา  

จากผลกระทบปญหาดานการเงินของนักศึกษาดังกลาว คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ไดตระหนักถึงความสำคัญของการศึกษาวาเปนปจจัยพ้ืนฐานที่สำคัญ

อยางยิ่งของการพัฒนาคนและพัฒนาประเทศ คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร จึงไดจัดตั้งกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อเปนสวนหนึ่งใน

การชวยเหลือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพยไดมีโอกาสศึกษาเลาเรียนจนสำเร็จการศึกษา โดยได

กอตั ้งข้ึนเมื ่อปการศึกษา 2557 กองทุนนี ้จะมีเง ินทุนมาจากผู มีจ ิตศรัทธาบริจาคสนับสนุน

ทุนการศึกษา จากหนวยงานภาครัฐ เอกชน รัฐวิสาหกิจ บริษัท หางราน มูลนิธิ คณาจารย ประชาชน

ทั่วไป ฯลฯ โดยจะมอบทุนใหนักศึกษาทุนละ 5,000 บาท เปนประจำทุกป โดยแตละปจะมอบได

ประมาณ 10 ทุน หรือมากกวาโดยจะพิจารณาจากเงินบริจาคท่ีไดรับในชวงปนั้น ๆ โดยมีกระบวนการ

พิจารณาใหการชวยเหลือนักศึกษาตามลำดับความเดือดรอนของนักศึกษา จากสถิติในชวงปการศึกษา 



การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 2

2560 – 2562 ที่ผานมามีนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สมัครขอทุนการศึกษาจาก

กองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และไดรับทุนการศึกษาดังตารางท่ี 1  

ตารางที่ 1.1  จำนวนนักศึกษาที่สมัครขอทุนและจำนวนนักศึกษาที่ไดรับทุนการศึกษา 

ปการศึกษา 
จำนวนนักศึกษา 

สมัครขอรับทุนการศึกษา (คน) 

จำนวนนักศึกษา 

ท่ีไดรับทุนการศึกษา (คน) 

2560 30 21 

2561 20 17 

2562 22 18 

จากความเปนมาและความสำคัญดังกลาว ผู เขียนจึงมีความสนในการเขียนคู มือการ

ปฏิบัติงาน เรื่อง การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานทุนการศึกษาหรือผูปฏิบัติงานแทน สามารถเขาใจข้ันตอนการดำเนินงานมากยิ่งข้ึน 

โดยไดรวบรวมและเรียบเรียงขั ้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดตาง ๆ หลักเกณฑและวิธีการ 

ตลอดจนรวบรวมปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชนสำหรับผูปฏิบัติงานสามารถ

ปฏิบัติงานแทนกันได  

1.2  วัตถุประสงค 

1) เพื่อใหผู ปฏิบัติงาน และผูที ่เกี ่ยวของเขาใจขั้นตอนการปฏิบัติงาน หลักเกณฑและ

วิธีการการปฏิบัติงานและสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

2) เพื่อใหผู ปฏิบัติงานดำเนินงานการใหทุนการศึกษาใหเปนไปตามกระบวนการและ

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

3) เพ่ือลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน

4) เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน

1.3  ขอบเขตของคูมือ 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยี จัดทำขึ ้นเพื ่อใหผู ปฏิบัติงานเขาใจข้ันตอนการดำเนินงานมากยิ ่งข้ึน สามารถ

ปฏิบัติงานแทนกันได ตั ้งแตการเตรียมการ การประชาสัมพันธการรับสมัครทุนการศึกษา การ

พิจารณาทุนการศึกษา การประกาศรายชื ่อนักศึกษาที ่ไดร ับทุนการศึกษา และการเบิกจาย

ทุนการศึกษา เพื ่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหแกบุคลากรที ่ปฏิบัติงานเก่ียวของกับการ

ดำเนินงานดานทุนการศึกษา การพิจารณาการใหทุนการศึกษาโดยคณะกรรมการพิจารณา
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ทุนการศึกษาซึ่งคณะกรรมการฯ อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามวาระการปฏิบัติงาน ที่มีแนวทางปฏิบัติ

ใกลเคียงกันกับคณะกรรมการพิจารณาทุนอื่น ๆ ของมหาวิทยาลัย โดยมีการสมัครรับทุนการศึกษา 

โดยมีการดำเนินงานตั้งแตเดือนมีนาคมถึงเดือนกันยายนของทุกป โดยอางอิงการปฏิบัติงานจาก

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครวาดวย การเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. 2557 และ

ประกาศคณะกรรมการทุนการศึกษา เรื ่อง หลักเกณฑ เงื ่อนไข ระยะเวลา และวิธ ีการขอรับ

ทุนการศึกษา คูมือฉบับนี ้จัดทำขึ้นใชในสวนของฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม คณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

1.4  คำจำกัดความ 

 กองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี หมายถึง เงินสนับสนุน

ทุนการศึกษาหรือเงินบริจาคจากหนวยงานภาครัฐ เอกชน รัฐวิสาหกิจ บริษัท หางราน มูลนิธิ 

คณาจารย ประชาชนท่ัวไป ฯลฯ  

ผูปฏิบัติงาน หมายถึง บุคลากรท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานทุนการศึกษา ฝายกิจการ

นักศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

นักศึกษาผูไดรับทุนการศึกษา หมายถึง นักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ผูที่ผาน

การพิจารณาคัดเลือกไดรับทุนการศึกษา  

ประธานกรรมการ หมายถึง คณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร  

รองประธานกรรมการ หมายถึง รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรมคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

กรรมการ หมายถึง คณาจารยที่ไดรับการคัดเลือกจากสาขาวิชาใหเปนกรรมการดำเนินการ

พิจารณาทุนการศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

กรรมการและเลขานุการ หมายถึง หัวหนาสำนักงานคณบดี คณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

กรรมการและผู ชวยเลขานุการ หมายถึง บุคลากรสายสนับสนุนที ่ไดรับมอบหมายให

ปฏิบัติงานดานทุนการศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 



 
 

บทท่ี 2  

บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบ 

 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  เปนอีกหนึ่งคณะท่ีมีภารกิจ

หลักในดานการผลิตบัณฑิต  การวิจัย  การบริการวิชาการ  การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมและ

สิ่งแวดลอม  และการบริหารจัดการภายในคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีตามหลักธรรมาภิบาล  ซ่ึง

ในบทที่ 2 เปนการนำเสนอเกี่ยวกับประวัติความเปนมา โครงสรางการบริหารจัดการ บทบาทหนาท่ี

ความรับผิดชอบของตำแหนง และลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

2.1  ประวัติความเปนมา 

 เริ่มตั้งแต พ.ศ. 2509 กระทรวงศึกษาธิการไดยกฐานะจากโรงเรียนฝกหัดครูพระนครข้ึนเปน 

“วิทยาลัยครูพระนคร” เม่ือวันท่ี 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2509 เปดรับนักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตร

วิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ. ชั้นสูง) ใน พ.ศ. 2512 ใชเวลาเรียน 2 ป 

 ตอมา พ.ศ. 2517 วิทยาลัยครูพระนคร รวมกับวิทยาลัยการศึกษาบางเขน ไดเปดสอน 

หลักสูตรประโยคครูอุดมศึกษาโดยใชหลักสูตรของวิทยาลัยวิชาการศึกษา รับผูสำเร็จ ป.กศ. ชั้นสูง 

หรือ อนุปริญญา เรียน 2 ป เม่ือสำเร็จจะไดรับปริญญาตรีการศึกษาบัณฑิต 

 ในป พ.ศ. 2518 วิทยาลัยครูทั้ง 36 แหง มีการเปลี่ยนแปลงอันเนื่องมาจากไดประกาศใช

พระราชบัญญัติวิทยาลัยครูเมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ พ.ศ. 2518 ผลของพระราชบัญญัติ นี้ทำใหวิทยาลัย

ครูพระนครสามารถเปดสอนไดถึงระดับปริญญาตรีและบริหารงานภายใตสภาการฝกหัดครู โดยมี

อธิการบดีเปนผูบังคับบัญชาสูงสุดในวิทยาลัย ขณะเดียวกันยังไดปรับสภาพหลักสูตรประโยคครู

อุดมศึกษาเปนหลักสูตรปริญญาตรีครุศาสตรบัณฑิต เมื่อวันที่ 9 สิงหาคม พ.ศ. 2518 ทำใหนักศึกษา

ที่เรียนหลักสูตรวิชาเอกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และอุตสาหกรรมศิลป ในสิ้นปการศึกษา 2518 เปน

นักศึกษารุนแรก 

 ตั้งแตป พ.ศ. 2518 เปนตนมา การแบงสายงานของกลุมวิทยาลัยครูซึ่งไดจัดทำใหสอดคลองกับ

มาตรา 7 และมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 ทำใหการแบงสวนราชการในวิทยาลัย

ครูมีคณะวิชาตาง ๆ เกิดขึ้น คณะวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เปนคณะหนึ่งซึ่งทำหนาที่ใหความรูใน

ศาสตรตาง ๆ ทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแกนักศึกษา ซึ ่งในเวลานั ้นเปดสอนเพียงระดับ

ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาและประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง และไดรับอนุมัติใหเปดสอนถึง

ระดับปริญญาตรีตั้งแตปการศึกษา 2518 เปนตนมา 

 ในชวงเวลาดังกลาว คณะวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี วิทยาลัยครูพระนคร ไดเปดสอน

ระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ. สูง) ในวิชาเอกตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

1)  วิทยาศาสตรท่ัวไป 
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2)  เคมี 

3)  ชีววิทยา 

4)  ฟสิกส 

5)  เกษตรศาสตร 

6)  คณิตศาสตร 

7)  คหกรรมศาสตร 

8)  สุขศึกษา 

9)  พลศึกษา 

ในป พ.ศ. 2527 ไดมีการแกไขเพิ่มเติม พ.ร.บ.วิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2) และประกาศใชเม่ือ

วันที่ 27 กันยายน 2527 ในชวงเวลานั้นความตองการครูในวิชาเอกอื่น ๆ ลดลง แตความตองการครู

ทางดานคณิตศาสตรและวิทยาศาสตรยังคงสูง วิทยาลัยจึงลดการผลิตครูในวิชาเอกอื่น คงไวในสวน

ของการผลิตครูคณิตศาสตร วิทยาศาสตรและเพิ่มการเปดสอนสาขาวิชาการอื่นแทนนอกเหนือจาก

วิชาชีพครู 

 ในป พ.ศ. 2528 วิทยาลัยครูพระนครงดรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา

ชั้นสูง รับเฉพาะนักศึกษาสายครูระดับปริญญาตรี 4 ป และ 2 ปหลังอนุปริญญา และนักศึกษาใน

สาขาวิชาการอื ่นทั ้งระดับอนุปริญญา 2 ปหลังอนุปริญญาและปริญญาตรี 4 ป โดยคณะวิชา

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีมีภาควิชาตาง ๆ ดังนี้ 

1)  ภาควิชาเกษตรศาสตร 

2)  ภาควิชาคณิตศาสตร 

3)  ภาควิชาคอมพิวเตอรศึกษา 

4)  ภาควิชาเคมี 

5)  ภาควิชาชีววิทยา 

6)  ภาควิชาฟสิกส 

7)  ภาควิชาวิทยาศาสตรท่ัวไป 

8)  ภาควิชาคหกรรมศาสตร 

9)  ภาควิชาพลศึกษาและนันทนาการ 

 ในป พ.ศ. 2530 ภาควิชาพลศึกษาและนันทนาการไดยายไปสังกัดในคณะวิชาครุศาสตร ทำ

ใหภาควิชาในคณะวิชาวิทยาศาสตรมีเหลือเพียง 8 ภาควิชา และมีการจัดการเรียนการสอนในคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีในวิชาเอกตาง ๆ ดังนี้ 

  1)  สาขาวิชาวิทยาศาสตร ไดเปดสอนวิชาเอกเกษตรศาสตร เทคโนโลยีการเกษตร 

สัตวบาล การสงเสริมและสื่อสารการเกษตร วิทยาการคอมพิวเตอร คหกรรมศาสตร สุขศึกษา และ

เคมีปฏิบัติ  
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  2)  สาขาว ิชาการศึกษา ได เป ดสอนวิชาเอกคณิตศาสตร  ช ีวว ิทยา ฟส ิกส 

วิทยาศาสตรท่ัวไป เกษตรกรรม และคหกรรมศาสตร 

 ในดานการบริการวิชาการแกชุมชน คณะวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีไดมีศูนยบริการการ

สอนวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มีหนาท่ีบริการความรูทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแกชุมชน 

ศูนยนี ้ไดตั ้งขึ ้นอยางเปนทางการตั้งแตป พ.ศ. 2519 โดยทุก ๆ ป จะจัดอบรมครูที ่สอนในระดับ

มัธยมศึกษาตอนตนและระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย เพื่อเพิ่มพูนความรูและเทคนิคตาง ๆ ทางดาน

วิชาการ เทคนิคการสอน และเนื้อหาที่เกี่ยวกับวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีใหกับคณะครูอาจารยใน

เขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑลปละไมต่ำกวา 50 คน 

 ตั้งแตป พ.ศ. 2530 ถึง พ.ศ. 2540 ศูนยบริการการสอนวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีวิทยาลัย

ครูพระนครไดรับเกียรติจากกรมการฝกหัดครูและกรมสามัญศึกษา ใหทำการคัดเลือกนักเรียนของ

โรงเร ียนท ี ่ม ีความสามารถด านท ักษะกระบวนการทางว ิทยาศาสตร  ให  เป นต ัวแทนของ

กรุงเทพมหานคร ทั ้งระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลาย เพื ่อเขาแขงขัน

ความสามารถในระดับประเทศตอไป 

หลังจากป พ.ศ. 2540 กิจกรรมตาง ๆ ของศูนยบริการการสอนวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

เปนไปในรูปของการบริการวิชาการ โดยอาจารยของคณะไดรับเชิญไปเปนวิทยากรตามที่ตาง ๆ หรือ

จัดอบรมใหความรูเฉพาะเรื่องในวิทยาลัย นับไดวาศูนยมีสวนสรางเสริมพัฒนาความรู ความกาวหนา

ดานการเรียนการสอน และการจัดกิจกรรมทางดานวิทยาศาสตรใหแกนักเรียนและครูอาจารย

ท้ังหลายไดเปนอยางดี 

 วันที ่ 14 กุมภาพันธ พ.ศ. 2538 พระบาทสมเด็จพระเจาอยู ห ัวทรงพระราชทานนาม 

“สถาบันราชภัฏ” ใหแกวิทยาลัยครู และไดประกาศในพระราชกิจจานุเบกษาในวันที่ 24 มกราคม 

พ.ศ. 2538 ทำใหวิทยาลัยครูพระนครเปลี่ยนชื่อเปน “สถาบันราชภัฏพระนคร” ในการนี้ คณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีจึงไดปรับเปลี่ยนบทบาทมาทำหนาท่ีผลิตบัณฑิตในสาขาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีใหมากข้ึน 

 พ.ศ. 2539 เริ ่มเปดสอนหลักสูตรปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต ภาควิชาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีการอาหาร 

 พ.ศ. 2541 เริ่มเปดสอนหลักสูตรปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต ภาควิชาเคมี 

 พ.ศ. 2542 คณะกรรมการสภาประจำสถาบันราชภัฏพระนคร มีมติเห็นชอบใหมีการ

บริหารงานวิชาการในคณะในรูปแบบของโปรแกรมวิชา 

 พ.ศ. 2543 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีไดเปดสอนหลักสูตรปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต

เพ่ิมเติมในโปรแกรมวิชาคณิตศาสตรและสถิติประยุกต ดังนั้นจึงมีโปรแกรมวิชาที่สังกัดคณะจำนวน

ท้ังหมด 14 โปรแกรมวิชา ดังนี้ 

1) โปรแกรมวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

2) โปรแกรมวิชาคณิตศาสตรและสถิติประยุกต 
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3) โปรแกรมวิชาอิเล็กทรอนิกส 

4) โปรแกรมวิชาฟสิกสและวิทยาศาสตรท่ัวไป 

5) โปรแกรมวิชาชีววิทยา 

6) โปรแกรมวิชาสุขศึกษา 

7) โปรแกรมวิชาคหกรรมศาสตร 

8) โปรแกรมวิชาสงเสริมและสื่อสารการเกษตร 

9) โปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร 

10) โปรแกรมวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 

11) โปรแกรมวิชาสัตวบาล 

12) โปรแกรมวิชาเกษตรกรรม 

13) โปรแกรมวิชาเคมี 

14) โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

 นอกจากนี้คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยียังไดรวมสอนระดับปริญญาโทในสาขาวิชา

คณิตศาสตรศึกษาและสาขาวิชาสิ่งแวดลอมศึกษา และมีการจัดทำรายงานการประเมินตนเองระดับ

โปรแกรมวิชาเปนปแรก 

 พ.ศ. 2544 การบริหารงานวิชาการไดมีโปรแกรมวิชาเพิ ่มขึ ้นอีก 1 โปรแกรมวิชา คือ 

โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรทั่วไป แยกออกมาจากโปรแกรมวิชาฟสิกสและวิทยาศาสตรทั่วไป โดยมี

การจัดทำรางหลักสูตรระดับปริญญาโท สาขาวิทยาศาสตรศึกษา และหลักสูตรประกาศนียบัตร

บัณฑิต สาขาการสอนวิทยาศาสตร ในสวนของการบริหารงานในสำนักงานคณะวิทยาศาสตรฯ จะมี

รองคณบดีฝายฝกประสบการณวิชาชีพทำหนาที่ดูแลประสานงานดานการฝกประสบการณวิชาชีพ 

รวมทั้งมีการปรับปรุงหองสำนักงานคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ตลอดจนระบบการเงินและ

งบประมาณ นอกจากนี ้ย ังมีกิจกรรมที ่เตรียมความพรอมในการจัดตั ้งศูนยว ิทยาศาสตรและ

วิทยาศาสตรประยุกตอีกดวย 

 พ.ศ. 2546 สถาบันราชภัฏพระนคร มีมติเห็นชอบใหมีการจัดตั้งโปรแกรมวิชาเทคโนโลยี

สารสนเทศและโปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม อีกทั้งมีการดำเนินงานศูนยวิทยาศาสตรและ

วิทยาศาสตรประยุกต เพื่อพัฒนาการเรยีนการสอน การฝกอบรม การวิจัยและการบริการวิชาการแก

ชุมชน และมีการแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินการของศูนยฯ ในเดือนเมษายน พ.ศ. 2547 

ในวันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 มีผล

บังคับใช สถาบันราชภัฏพระนครไดเปลี่ยนสถานภาพเปน “มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร” มีบทบาท

ความรับผิดชอบตอสังคมในการจัดการศึกษาตามปรัชญา คือ สรางคนดี มีปญญา เพื่อพัฒนาทองถ่ิน 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร จึงทำหนาที่ในการผลิตบัณฑิตสาขา

วิทยาศาสตรระดับปริญญาตรี และมีโปรแกรมวิชาจำนวน 15 โปรแกรมวิชา ดังนี้ 
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1) โปรแกรมวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

2) โปรแกรมวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

3) โปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร 

4) โปรแกรมวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 

5) โปรแกรมวิชาเกษตรกรรม 

6) โปรแกรมวิชาสัตวบาล 

7) โปรแกรมวิชาเคมี 

8) โปรแกรมวิชาชีววิทยาประยุกต 

9) โปรแกรมวิชาฟสิกส 

10) โปรแกรมวิชาอิเล็กทรอนิกส 

11) โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม 

12) โปรแกรมวิชาคหกรรมศาสตรท่ัวไป 

13) โปรแกรมวิชาคณิตศาสตรและสถิติประยุกต 

14) โปรแกรมวิชาสุขศึกษา 

15) โปรแกรมวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

 ตอมาวันที่ 10 มีนาคม พ.ศ. 2549 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครไดแตงตั้งอาจารยประจำ

หลักสูตรระดับปริญญาตรีตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2548 เพื่อใหการ

บริหารหลักสูตรเกิดผลดีมีประสิทธิภาพและสอดคลองกับเกณฑมาตรฐานหลักสูตร คณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยีจึงมีศูนยท่ีข้ึนตรงกับคณะ 2 ศูนย คือ ศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกตและ

ศูนยสิ่งแวดลอมศึกษา และมีหลักสูตรที่รับผิดชอบในการผลิตบัณฑิตหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

จำนวนท้ังหมด 13 สาขาวิชา ดังนี้ 

1) สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

2) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

3) สาขาวิชาฟสิกส 

4) สาขาวิชาเคมี 

5) สาขาวิชาชีววิทยา 

6) สาขาวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม 

7) สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

8) สาขาวิชาคหกรรมศาสตร 

9) สาขาวิชาคณิตศาสตร 

10) สาขาวิชาสัตวศาสตร 

11) สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการการเกษตร 

12) สาขาวิชาเกษตรศาสตร 
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13) สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการสุขภาพ 

 ในปพ.ศ. 2553 สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาไดเริ ่มนำกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ (TQF) มาใชเพื ่อการบริหารจัดการหลักสูตรในระดับอุดมศึกษาใหมี

ประสิทธิภาพ ทำใหคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีมีการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรเพื่อเปนไป

ตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรดังกลาวเรื่อยมา จนกระทั่งในป พ.ศ. 2556 ไดมีหลักสูตรวิทยาศาสตร

บัณฑิตที่ไดรับการปรับปรุงและพัฒนาใหม จำนวน 13 และ 1 หลักสูตร ตามลำดับ ซึ่งสำนักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ไดใหการรับทราบเปนท่ีเรียบรอย โดยหลักสูตรพัฒนาใหม ไดแก 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรเครื่องสำอาง สงผลทำใหในปการศึกษา พ.ศ. 

2556 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีมีการจัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรีในหลักสูตร

วิทยาศาสตรบัณฑิต จำนวนท้ังสิ้น 14 สาขาวิชา ดังตอไปนี้ 

1) สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

2) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

3) สาขาวิชาฟสิกส 

4) สาขาวิชาเคมี 

5) สาขาวิชาชีววิทยา 

6) สาขาวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม 

7) สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

8) สาขาวิชาคหกรรมศาสตร 

9) สาขาวิชาคณิตศาสตร 

10) สาขาวิชาสัตวศาสตร 

11) สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการการเกษตร 

12) สาขาวิชาเกษตรศาสตร 

13) สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการสุขภาพ 

14) สาขาวิชาวิทยาศาสตรเครื่องสำอาง 

 ในป พ.ศ. 2558 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีไดมีการปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตร

บัณฑิต จำนวน 3 สาขาวิชา ประกอบดวย สาขาวิชาฟสิกสประยุกต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร และ

สาขาวิชาคณิตศาสตร และไดมีการพัฒนาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิตหลักสูตรใหมขึ ้นอีกหนึ่ง

หลักสูตร ในสาขาวิชาคอมพิวเตอรแอนิเมชันและมัลติมีเดีย โดยยังคงใชเกณฑมาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2548 เปนแนวทางในการปรับปรุงพัฒนา สำหรับหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาคอมพิวเตอรแอนิเมชันและมัลติมีเดียนั้น ไดทำการเปดรับสมัครนักศึกษาและจัดการเรียน

การสอนการสอนไดในปการศึกษา พ.ศ. 2559 เปนปแรก 

จากการที่คณะกรรมการการอุดมศึกษาไดมีการปรับปรุงเกณฑมาตรฐานการผลิตบัณฑิต

ระดับอุดมศึกษาใหมีความเหมาะสมกับพลวัตของโลกท่ีเปลี่ยนแปลงไปอยางรวดเร็ว โดยมีเจตนารมณ
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ใหเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี สามารถรองรับการบริหารจัดการหลักสูตรท่ีมีลักษณะท่ี

แตกตางตามจุดเนนของสาขาวิชาการและวิชาชีพตางๆ และตอบสนองการผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ

สอดคลองกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ ตลาดแรงงาน ความกาวหนาของ

ศาสตรและเทคโนโลยี รวมทั้งบริบททางสังคมที่เปลี่ยนแปลงไป ซึ่งตอมาไดมีการออกประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 เพื่อใชกำกับดูแล

หลักสูตรระดับปริญญาตรีของทุกสาขาวิชาท่ีจะเปดใหม ตลอดจนหลักสูตรเกาท่ีจะมีการปรับปรุง โดย

มีการพัฒนาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวัสดุศาสตร ซึ่งเปนสาขาวิชาใหมอีก 1 หลักสูตร 

ในปการศึกษา พ.ศ. 2559 และดำเนินการปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต จำนวน 2 หลักสูตร 

ในสาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีสิ่งแวดลอม และสาขาวิชาเกษตรศาสตร โดยสามารถเปดหมู

เรียนไดในปการศึกษา พ.ศ. 2560 และสำหรับปการศึกษา พ.ศ. 2561 นั้น มีหลักสูตรวิทยาศาสตร

บัณฑิตที่ไดรับการปรับปรุงอีกจำนวน 9 หลักสูตร ในสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร สาขาวิชา

เทคโนโลยีสารสนเทศ สาขาวิชาเคมี สาขาวิชาชีววิทยา สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการ

อาหาร สาขาวิชาสัตวศาสตร สาขาวิชาเทคโนโลยีการเกษตร สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการสุขภาพ 

และสาขาวิชาวิทยาศาสตรเครื่องสำอาง 

ในปการศึกษา พ.ศ. 2561 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครไดมีการปรับปรุงรูปแบบการบริหาร

จัดการองคกรภายในใหมีความเหมาะสมกับการดำเนินงานตามภาระกิจ สภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระ

นครจึงไดออกประกาศยุบเลิกหนวยงานภายในที่มีฐานะเทียบเทาคณะ จำนวน 2 หนวยงาน คือ 

วิทยาลัยนานาชาติพระนครและบัณฑิตวิทยาลัย โดยมีผลใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 2562 เปน

ตนไป จึงมีผลทำใหหลักสูตรการแพทยแผนไทยประยุกตบัณฑิต (หลักสูตรใหม พ.ศ. 2560) ซึ่งเดิม

สังกัดวิทยาลัยนานาชาติพระนคร ถูกโอนมาสังกัดคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สวนหลักสูตร

ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตรศึกษานั ้น ไดถูกโอนไปสังกัดวิทยาลัยการฝกหัดครู 

คงเหลือเฉพาะหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสิ่งแวดลอมศึกษา (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 

2556) ซึ่งเปนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาเพียง 1 หลักสูตร เทานั้น ที่ยังคงสังกัดคณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลย ี

ในปการศึกษา พ.ศ. 2562 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีไดขออนุมัติปดหลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาฟสิกสประยุกต (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2560) และหลักสูตรวิทยาศาสตร

มหาบัณฑิต สาขาวิชาสิ่งแวดลอมศึกษา (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2556) เนื่องจากไมมีนักศึกษาใน

หลักสูตรแลว จึงทำใหคงเหลือหลักสูตรท่ีมีการจัดการเรียนการสอนในปการศึกษา พ.ศ. 2562 อยูเปน

จำนวนท้ังสิ้น 16 หลักสูตร คือ 

1) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

2) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 

3) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเคมี 

4) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา 
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5) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีสิ่งแวดลอม 

6) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

7) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร 

8) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร 

9) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สัตวศาสตร 

10) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 

11) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเกษตรศาสตร 

12) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการสุขภาพ 

13) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรเครื่องสำอาง 

14) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคอมพิวเตอรแอนิเมชันและมัลติมีเดีย 

15) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวัสดุศาสตร 

16) หลักสูตรการแพทยแผนไทยประยุกตบัณฑิต 

ยุทธศาสตรคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี พ.ศ. 2561 – 2565 

 ปรัชญา 

  วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี สรางคนดี มีปญญา สรางองคความรู สูการพัฒนาชุมชน

และทองถ่ิน 

 วิสัยทัศน 

ผลิตบัณฑิตชั้นนำ มีความรูคูคุณธรรม กาวทันวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี บูรณา

การองคความรูสูชุมชนและทองถ่ินอยางยั่งยืน 

พันธกิจ 

1) ผลิตบัณฑิตวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพครู ใหมี

ความรูและคุณธรรม ท้ังในการดำเนินชีวิตและการประกอบวิชาชีพในยุคการศึกษา Thailand 4.0 

2) สรางองคความรูจากการวิจัยดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี นำไปสู การ

พัฒนาวิชาการ วิชาชีพ เพ่ือการพัฒนาคุณภาพชีวิตและสรางสรรคนวัตกรรมสูชุมชนทองถ่ิน 

3) บูรณาการการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ และการทำนุบำรุง

ศิลปะและวัฒนธรรม เพ่ือการพัฒนาชุมชนและทองถ่ินบนรากฐานเศรษฐกิจพอเพียงอยางยั่งยืน 

4) สงเสริม สนับสนุน และบริหารจัดการหนวยงาน ใหสอดรับการเปลี่ยนแปลง

ดวยหลักธรรมาภิบาล ตลอดจนระบบการประกันคุณภาพการศึกษาท่ีมีประสิทธิภาพ 

อัตลักษณ 

ใฝรู สูงาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี มีคุณธรรม 

เอกลักษณ 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ทำงานเปนทีม ผลิตบัณฑิตที่มีความรูคูคุณธรรม 

สรางสรรคงานวิจัย สูการพัฒนาทองถ่ิน 
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นโยบาย 

ดานการผลิตบัณฑิต 

1) ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรใหทันสมัยสอดคลองกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

แหงชาติและความตองการของสังคมชุมชนประเทศชาติ 

2) สงเสริมสนับสนุนและพัฒนาคณาจารยใหเปนผูที่มีความรูคูคุณธรรมและเปน

แบบอยางท่ีดีแกลูกศิษย 

3) สงเสริมการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชในการเพิ่มประสิทธิภาพการเรียนการ

สอน 

4) สงเสริมสนับสนุนและใหทุนการศึกษาแกนักศึกษาที่มีศักยภาพและนักศึกษาท่ี

ดอยโอกาส 

5) สงเสริมกิจกรรม/โครงการพัฒนานักศึกษาเพื่อสรางประสบการณการเรียนรู

และเตรียมความพรอมแกนักศึกษากอนท่ีจะออกไป รับใชสังคม 

6) สงเสริมการเรียนการสอนวิทยาศาสตร มุ งมั ่นพัฒนาแนวคิดนวัตกรรมท่ี

สอดคลองกับความตองการของสังคมไทย 

7) สรางเอกลักษณความเปนบัณฑิตที ่มีความสามารถทางวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ี

ดานการวิจัย 

1) สงเสริมการวิจัยในคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีอยางตอเนื่อง 

2) จัดใหมีระบบบริหารจัดการงานวิจัยเพ่ือเอ้ืออำนวยใหมีการผลิตงานวิจัยท่ีไดรับ

การตีพิมพหรือเผยแพรเพ่ิมข้ึน 

3) สนับสนุนการจัดทำฐานขอมูลนักวิจัยและผลงานวิจัยของคณาจารยเพ่ือ

เผยแพรผานสื่อตางๆ 

4) สงเสริมการนำองคความรูและเทคโนโลยีจากงานวิจัยมาใชใหเกิดประโยชนใน

การพัฒนาการเรียนการสอน สังคมและประเทศชาติ 

5) สงเสริมและสนับสนุนการสรางเครือขายงานวิจัยทั ้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยตลอดจนหนวยงานภาครัฐและเอกชน 

6) สงเสริม/สนับสนุนใหมีการพัฒนานักศึกษาไปสูนักวิจัย โดยฝกใหนักศึกษาได

เรียนรูการทำงานวิจัยรวมกับอาจารย เพิ่มศักยภาพของบุคลากรใหสามารถบริการทางวิชาการและ

สรางความเขมแข็งแกทองถ่ินและสังคม 

ดานการบริการวิชาการ 

1) สงเสริมและพัฒนาการบริการวิชาการทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพอยาง

ตอเนื่อง 

2) สงเสริม/สนับสนุน และพัฒนาการใหบริการวิชาการในเชิงรุกสูสังคมในรูปแบบตาง ๆ 
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3) พัฒนาสิ่งอำนวยความสะดวกผลิตภัณฑ นวัตกรรม ผลงานทางวิชาการ และ

การบริการวิชาการ 

4) จัดอบรมเสริมความรูใหนักศึกษาเพ่ือใหบริการวิชาการในเชิงจิตอาสา 

5) เชื่อมโยงการเรียนรู การพัฒนานักศึกษา ความรวมมือกับองคกร หนวยงานใน

การใหบริการวิชาการ 

ดานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมและส่ิงแวดลอม 

1) สงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรและนักศึกษาทำกิจกรรมดานการทำนุบำรุง

ศิลปวัฒนธรรมไทยและภูมิปญญาทองถ่ินอยางตอเนื่อง และแลกเปลี่ยนเรียนรูเผยแพรกับนานาชาติ 

2) ดูแลสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณของบุคลากร 

3) สงเสริมคุณธรรมจรยิธรรมและระเบียบวินัยของนักศึกษา 

ดานการบริหารจัดการ 

1) จัดระบบการบริหารจัดการคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีตามหลักธรรมาภิบาล  

2) จัดทำกรอบอัตรากำลังและสรรหาบุคลากรคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

อยางเปนระบบและมีประสิทธิภาพ 

3) สงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรในการเสนอแนะและพัฒนาการดำเนินงาน

ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีภายใตการควบคุมคุณภาพ PDCA 

4) เปดโอกาสใหคณาจารยและบุคลากรของคณะมีสวนรวมแสดงความคิดเห็นและ

ใหขอเสนอแนะการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาระบบการดำเนินงานของคณะใหมีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลตลอดจนการนำผลความพึงพอใจของบุคลากรมาปรับปรุงและพัฒนาการบริหารจัดการ

ของคณะใหดีข้ึน 

5) พัฒนาขอมูลสารสนเทศของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีทุกดานเพ่ือ

นำมาใชเอ้ืออำนวยตอการปฏิบัติงานเพ่ือการบริหารงานอยางมีประสิทธิภาพ 

6) ประชาสัมพันธเผยแพรกิจกรรมผลงานทางวิชาการและชื่อเสียงเกียรติภูมิของ

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีสูสาธารณชน 

7) สงเสริมการจัดการความรูเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการดำเนินงานและมุงสูการ

เปนองคกรแหงการเรียนรู 

8) สนับสนุนการดำเนินงานจัดหารายได/เงินบริจาคจากแหลงตางๆ เพื่อนำมา

จัดสรรเปนกองทุนในการชวยเหลือนักศึกษาทุกระดับและเพื่อการพัฒนาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีอยางตอเนื่อง 

9) พัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษาภายในโดยใหทุกคนมีสวนรวมใน

ระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายในเพื่อใหทุกคนเห็นความสำคัญและพรอมรับการตรวจประเมิน

คุณภาพการศึกษาท้ังภายในและภายนอก 
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ประเด็นยุทธศาสตร 

ยุทธศาสตรท่ี 1 พัฒนาชุมชนทองถิ่น 

เปาประสงค ชุมชนทองถ่ินเกิดการเรียนรูและพัฒนาตนเองอยางยั่งยืน 

กลยุทธ 1 พัฒนาเศรษฐกิจฐานราก 

กลยุทธ 2 เสริมสรางสุขภาวะและพัฒนาสิ่งแวดลอม 

ยุทธศาสตรท่ี 2 พัฒนาคุณภาพครูและนักเรียนในโรงเรียน 

เปาประสงค ครูและนักเรียนไดร ับการพัฒนาคุณภาพตามมาตรฐาน

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กลยุทธ พัฒนาคุณภาพการสอนของครูและการเรียนรูของนักเรียน 

ยุทธศาสตรท่ี 3 พัฒนาคุณภาพการศึกษา 

เปาประสงค อาจารยและนักศึกษาไดรับการพัฒนาศักยภาพ ตามเกณฑ

มาตรฐานการจัดการศึกษาในระดับอุดมศึกษา 

กลยุทธ 1 บูรณาการการเรียนการสอน วิจัย และบริการวิชาการ 

กลยุทธ 2 สงเสริมและพัฒนาอาจารยใหมีศักยภาพตามเกณฑมาตรฐาน

หลักสูตร 

กลยุทธ 3 สงเสริมและพัฒนานักศึกษาใหมีคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

กลยุทธ 4 บริหารจัดการและดำเนินภารกิจใหเปนไปตามมาตรฐานตัวบงชี้

การประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับอุดมศึกษา 

ยุทธศาสตรท่ี 4 พัฒนาระบบบริหารจัดการ 

เปาประสงค บริหารจัดการโดยยึดหลักธรรมาภิบาล 

กลยุทธ 1 บริหารจัดการใหดำเนินงานของหนวยงานเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพ 

กลยุทธ 2 ปรับปรุงซอมแซมเครื่องมืออุปกรณและพัฒนาสภาพแวดลอมให

เอ้ือตอการปฏิบัติงาน 

กลยุทธ 3 จัดหาและใหบริการสื่อและอุปกรณเพ่ือการเรียนรูทางการศึกษา 

กลยุทธ 4 พัฒนาเครือขายความรวมมือและการประชาสัมพันธ 
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สัญลักษณประจำคณะและความหมาย 

ภาพที่ 2.1 สัญลักษณประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

2.1.1  โครงสรางองคกร 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มีโครงสรางองคกร ประกอบดวย คณบดี รองคณบดี 

สาขาวิชา และสำนักงานคณบดี แสดงดังแผนภาพท่ี 2 ไดดังนี้ 

ภาพที่ 2.2 โครงสรางองคกรคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

คณบด ี

รองคณบดี 

สำนักงานคณบดี สาขาวิชา 

งานบริหารท่ัวไป 

งานบริการการศึกษา 

ศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกต 
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2.1.2 โครงสรางการบริหารจัดการ 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มีโครงสรางการบริหาร โดยมีคณบดีเปนผูบริหารสูงสุด มี

รองคณบดี 3 ฝาย ไดแก ฝายบริหารและประกันคุณภาพการศึกษา ฝายวิชาการและวิจัย และฝาย

กิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม ประธานสาขาวิชา จำนวน 17 สาขาวิชา และหัวหนาสำนักงาน

คณบดี ซ่ึงมีบทบาทหนาท่ีตาง ๆ แสดงดังแผนภาพท่ี 3 ดังนี้ 

2.1.2.1  คณบดี มีหนาที ่และอำนาจในการสั ่ง การอนุญาต การอนุมัต ิ การ

ปฏิบัติการ หรือการดำเนินการอื่นใดที่อธิการบดีมอบอำนาจ และคณบดีไดมอบหมายใหรองคณบดี 

เพ่ือทำหนาท่ีและรับผิดชอบ กำกับ ติดตาม และดูแลการดำเนินงานในภาพรวมของคณะฯ  

2.1.2.2  รองคณบดีฝายบริหารและการประกันคุณภาพการศึกษา ทำหนาที่กำกับ 

ติดตาม และดูแลงานบริหารและพัฒนาบุคลากรสายวิชการ งานการเงินและงบประมาณ งานจัดทำ

แผนและกำกับติดตามผลการปฏิบัติราชการ งานประกันคุณภาพการศึกษา งานควบคุมภายในและ

บริหารความเสี่ยง งานการจัดการความรู และงานประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรทุกสายงาน 

2.1.2.3  รองคณบดีฝายวิชาการและวิจัย ทำหนาที่กำกับ ติดตาม และดูแลงาน

จัดการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล งานพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร งานฝกประสบการณ

วิชาชีพและสหกิจศึกษา งานสงเสริมและพัฒนางานวิจัย งานแนะแนวและประชาสัมพันธหลักสูตร 

และงานพัฒนากิจกรรมเครือขายความรวมมือทางวิชาการ 

2.1.2.4  รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม ทำหนาท่ีกำกับ ติดตาม 

และดูแลงานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม และพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา งานระเบียบวินัย ความ

ประพฤติและสวัสดิการของนักศึกษา งานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา และงานสงเสริมและทำนุบำรุง

ศิลปวัฒนธรรม 

2.1.2.5  ประสาขาวิชา หนาที ่กำกับ ติดตาม และดูแลการบริหารและพัฒนา

หลักสูตรใหเปนไปตามที่กำหนด สนับสนุนการวิจัยของคณาจารยในสาขาวิชา สนับสนุนสงเสริมและ

จัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ดำเนินงานตามตัวชี้วัดการประกันคุณภาพการศึกษาระดับ

หลักสูตร รวมถึงใหความรวมมือและปฏิบัติหนาที่ที่ไดรับมอบหมายรวมกับฝายตาง ๆ ของสาขาวิชา

อ่ืนในคณะ 

2.1.2.6  หัวหนาสำนักงานคณบดี ทำหนาท่ีกำกับติดตามดูแล งานบริหารท่ัวไป งาน

บริการการศึกษา และศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกต 
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ภาพที่ 2.3 โครงสรางการบริหาร คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

คณบดี 

คณะกรรมการบริหารคณะ คณะกรรมการประจำคณะ 

รองคณบดี 

หัวหนาสำนักงานคณบดี ประธานสาขา 

งานบริการการศึกษา งานบริหารท่ัวไป 

1.เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป (2)

2.นักวิชาการพัสดุ      (1)

3.นักวิชาการเงินและบัญชี  (1)

1.พนักงานหองปฏิบัติการ (2)

2.พนักงานหองปฏิบัติการ -วาง-

3.นักวิชาการศึกษา (4)

4.นักวิทยาศาสตร  (4)

5.นักวิชาการโสตทัศนศึกษา (1)

6.นักวิชาการคอมพิวเตอร( 1)
ศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกต 
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2.1.3  โครงสรางการบริหารงานสำนักงานคณบดี 

 

ภาพที่ 2.4  โครงสรางการบริหารงานส านักงานคณบดี 

  ขอมูลจากกองบริหารงานบุคคล ณ วันท่ี 15 กรกฎาคม พ.ศ. 2563 

สำนักงานคณบดี  (1) 

นางรวมพร  เพ็ชรเพ็ง (หัวหนาสำนักงาน) 

งานบริหารท่ัวไป  (4) งานบริหารท่ัวไปศึกษา  (14) 

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป  (2) 

1. นางสาวอารีย รอดดำรงค

2. นางสาวเวียงศิริ แซอึง

นักวิชาการพัสดุ  (1) 

1. นางสาวทพิยรัตน  ขันตจิิตร

นักวิชาการเงินและบัญชี (1) 

1. นางสาวมรกต  ศรีสมทรง

พนักงานหองปฏิบัติการ (ลูกจางประจำ) (2) 

1. นางสาวประภา  บุญรอด

2. นางสาวชิดเชื้อ  แกวปญญา

พนักงานหองปฏิบัติการ (1)  (-วาง-) 

นักวิชาการศึกษา  (4) 

1. นางหนึง่ฤทัย  ขยัน

2. นางสาวขวัญเรือน  ปจจะ

3. นางศรีทวน  คำวัตร

4. นางสาวทัศนีย  มากมลู

นักวิทยาศาสตร  (4) 

1. นางสาวสุกานดา  โภคพนิิจ

2. นางสาวพรศรี  อารีราษฎ

3. นางสาวฝนทิพย  หอมร่ืน

4. นางสาวสุจิตรา  ทิมทวด

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา (1) 

1. นายคุณวฒุิ  บุญเขียน

นักวิชาการคอมพิวเตอร  (1) 

1. นางสุพรรณี  ดันนอก

นักวิชาการเกษตร  (1) 

1. นายวชัรพงศ  ศิริพงศ

ศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตร
ประยุกต
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2.2  บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของสำนักงานคณบดี* 

สำนักงานคณบดีเปนหนวยสนับสนุนภารกิจหลักในดานการสงเสริม สนับสนุน คณาจารยใน

คณะใหสามารถปฏิบัติงานตามภารกิจของอาจารยทั้งดานงานสอน งานวิจัย งานบริการวิชาการ และ

งานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ตลอดจนงานอื่นที่ไดรับมอบหมายใหสำเร็จตามวัตถุประสงค โดยมี

หัวหนาสำนักงานคณบดี ควบคุม กำกับ ติดตามดูแลทั้ง  3 งาน  คือ งานบริหารทั่วไป งานบริการ

การศึกษา และศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกต  มีอัตรากำลังในสายสนับสนุน จำนวน 19 

อัตรา และมีโครงสรางการบริหารงานและมีการจัดหนาที่ความรับผิดชอบ การแบงงานและการ

กำหนดตำแหนงในสำนักงานคณบดีออกเปน 3 งาน ดังนี้ 

2.2.1 งานบริหารท่ัวไป  มีภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 

1) ดำเนินการเก่ียวกับงานธุรการและงานสารบรรณ

2) ทำหนาท่ีเลขานุการและงานบริหารท่ัวไป

3) ใหบริการและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรและผูมาติดตอ รวมท้ังหนวยงาน

ท่ีเก่ียวของ 

4) จัดเก็บขอมูลและหลักฐานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ เก็บใหเปนระบบสามารถสืบคนได

5) จัดทำแผนกลยุทธ แผนปฏิบัติการและแผนพัฒนาคณะ

6) ดำเนินงานการเงิน บัญชี พัสดุของคณะ และจัดเก็บเอกสาร หลักฐาน กฎ

ระเบียบขอบังคับดานการเงินบัญชี พัสดุของคณะ 

7) จัดทำคำของบประมาณประจำป ประสานการบริหารงบประมาณ ติดตามการ

ใชงบประมาณอำนวยความสะดวก และรายงานผลการใชงบประมาณ รวมท้ังการทำรายงานประจำป

ของคณะ 

8) ดำเนินการเกี่ยวกับงานประกันคุณภาพทั้งภายในและภายนอก รวมทั ้งคำ

รับรองปฏิบัติราชการ 

9) ใหคำปรึกษา แนะนำ ตอบชี้แจงและตอบคำถามเก่ียวกับงานในหนาท่ีคณะ

10) ประชาสัมพันธและเผยแพรผลงานกิจกรรมของคณะสูสาธารณะ

11) ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของในการจัดกิจกรรมเผยแพรศิลปวัฒนธรรม

การพัฒนานักศึกษา 

12) ดำเนินการศึกษา ปองกันและจัดการความเสี่ยงจากการบริหารและปฏิบัติงาน

ทุกภารกิจ 

13) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย
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2.2.2 งานบริการการศึกษา มีภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 

1) ประสานกับสำนักสงเสริม ในการรับนักศึกษา การจัดทำปฏิทินวิชาการ การทำ

แผนการเรียน การจัดตารางสอนการประเมินผลการเรียนการสอน 

2) ประสานกับอาจารยผูสอนในการจัดทำแผนการสอน การรับ-สงเกรด

3) ประสานกับอาจารยท่ีปรึกษาและสำนักงานสงเสริมฯ ในการลงทะเบียนเรียน

ของนักศึกษาและการแจงผลการเรียนแกนักศึกษา 

4) กำกับติดตามและประเมินผลคุณภาพการจัดการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน

อุดมศึกษา 

5) ดำเนินการเก่ียวกับการปฐมนิเทศ การฝกประสบการณวิชาชีพและการปจฉิม

นิเทศ 

6) ใหบริการตรวจและควบคุมดุแลหองปฏิบัติการตาง ๆ ของคณะใหสามารถ

ใหบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ 

7) สนับสนุนและประสานกับสาขาวิชาตาง ๆ ในการใหบริการวิชาการแกชุมชน

8) สนับสนุนและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในคณะ ในการทำวิจัย การทำ

ผลงานวิชาการ 

9) ติดตามและประเมินผลการผลิตบัณฑิตของคณะ ในทุกสาขาวิชาอยางตอเนื่อง

10) บริการหองเรียน หองปฏิบัติการ หองประชุม

11) จัดพิมพเอกสารายวิชาตาง ๆ ไดแก แผนการเรียน ตารางเรียน ตารางการสอน

ตารางสอบ ประสานงานการจัดผูสอนและการคุมสอบ 

12) ประสานงานการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกาศนียบัตร ปริญญาโท

และปริญญาเอก 

13) ดำเนินการสงเสริม สืบสานโครงการอันเนื่องมาจากแนวพระราชดำริ

14) ดำเนินการพัฒนาเทคโนโลยีพ้ืนบานและเทคโนโลยีสมัยใหมใหเหมาะกับการ

ดำรงชีวิตของชุมชนทองถ่ิน 

15) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย

2.2.3 ศูนยวิทยาศาสตรและวิทยาศาสตรประยุกต  ภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 

1) ควบคุมดูแลหองปฏิบัติการ

2) ใหคำแนะนำการใชเครื่องมือ อุปกรณในงานทดลองและวิจัยของนักศึกษา

3) ดูแลหองสืบคนบรรณาสารสนเทศ

4) ดูแลควบคุมเรื่องโสตทัศนูปกรณของหองประชุม

5) บริการวิชาการในการฝกอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการคณิตศาสตรและ

วิทยาศาสตรใหกับนักศึกษา ครูอาจารยและนักเรียน 
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6) บริการวิชาการทางวิชาการในการฝกอบรมจัดคายวิทยาศาสตร

7) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีรับมอบหมาย

*อางอิงขอมูลจากโครงสรางกรอบอัตรากำลังขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาสายสนับสนุน

ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. 2549 -2552  มหาวิทยาลัยราชภฏัพระนคร 

โครงสรางการปฏิบัติงานฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม 

ภาพที ่2.5 โครงสรางการปฏิบตัิงานฝายกจิการนกัศกึษาและศลิปวฒันธรรม 

คณะ วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

2.3  บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตำแหนง 

ปฏิบัติงานในฐานะผู ปฏิบัติงานของฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนาธรรม ในการ

ปฏิบัติงานดานกิจการนักศึกษาฯ จะอยูภายใตการกำกับดูแลของรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาและ

ศิลปวัฒนธรรม เพื่อใหการปฏิบัติงานดานกิจการนักศึกษาเปนไปอยางถูกตอง ครบถวนและสามารถ

สนับสนุนการดำเนินงานของคณะกรรมการฝายกิจการนักศึกษาคณะกรรมการวินัยนักศึกษา และ

คณะกรรมการกองทุนชวยเหลือนักศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ใหมีคุณภาพและ

ประสิทธิภาพมากข้ึน โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

ผศ.ขนิษฐา  อุมอารีย 

รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม 

คณกรรมการ 

กิจการนักศึกษาฯ 

คณกรรมการ 

วินัยนักศึกษา 

คณกรรมการพิจารณาทุน 

กองทุนชวยเหลือนักศึกษา 

คณกรรมการ 

สโมสรนักศึกษา 

นางสาวขวัญเรือน  ปจจะ 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
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2.3.1  ดานปฏิบัติการ 

1) งานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา

ดำเนินการจัดทำคำของบประมาณเพ่ืออนุมัติโครงการ รวมถึงควบคุมดูแล ใหความ

ชวยเหลือ และเปนที่ปรึกษาใหกับสโมสรนักศึกษาในการจัดกิจกรรมตาง ๆ ใหเปนไปตามแผนงาน

และบรรลุวัตถุประสงค ควบคุมดูแล ประสานงานและรับผิดชอบงานดานการฝกอบรมและกิจกรรม

พัฒนานักศึกษา ดำเนินการจัดงานการฝกอบรมและกิจกรรมพัฒนานักศึกษาตลอดปการศึกษา เชน 

งานปฐมนิเทศนักศึกษาใหม กิจกรรมปรับพ้ืนฐานนักศึกษาใหม พิธีไหวครู งานการจัดกิจกรรมรับนอง

ใหมและประชุมเชียร งานปจฉิมนิเทศนักศึกษา งานกิจกรรมเพ่ือพัฒนานักศึกษาในดานตางๆ เปนตน  

2) งานวินัยนักศึกษา

ดำเนินการจัดทำกิจกรรมรณรงคระเบียบวินัยและความประพฤติใหกับนักศึกษาใน

เรื่องตาง ๆ ตลอดปการศึกษา หรือเมื่อมีขอรองเรียนดานวินัยของนักศึกษา ดำเนินการทำคำสั่ง

แตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน สรุปผลและรายงานผลตอรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาฯ เพื่อสั่ง

การตอไป 

3) งานทุนการศึกษา

จัดหาแหลงทุนการศึกษา/เงินทุนการศึกษา ประชาสัมพันธใหนักศึกษาที่สนใจเพ่ือ

ขอทุนการศึกษา ดำเนินการรับสมัครนักศึกษา/ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสารประกอบการขอรับทุน

จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสัมภาษณผูขอทุนการศึกษาและรายงานผล 

4) งานอ่ืน ๆ

 จัดทำและออกแบบปฏิทินกิจกรรมนักศึกษา คู มือปฏิบัติงาน แผนงบประมาณ

ประจำป แผนปฏิบัติงานประจำป ปายประชาสัมพันธกิจกรรมตางของคณะ สรุปรายงานผลการจัด

กิจกรรมนักศึกษา  

2.3.2  ดานการวางแผน 

รวมวางแผนและประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน เกี่ยวกับการทำงานในงานท่ี

รับผิดชอบหรือโครงการตาง ๆ ที่ดำเนินการจัดทำโดยฝายกิจการนักศึกษาฯ เพื่อใหการดำเนินงาน

ตาง ๆ ของฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม บรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกำหนดไว 
2.3.3  ดานการประสานงาน 

ประสานการทำงานร วมก ันทั ้ งน ักศ ึกษา คณาจารย  สาขาว ิชา คณะและ

มหาวิทยาลัย เพื ่อใหเกิดความรวมมือและบรรลุตามวัตถุประสงคที ่กำหนดไว ชี ้แจงและให

รายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ใหขอคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องตนแกสโมสรนักศึกษา หรือบุคคล หรือ

หนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือสรางความเขาใจและความรวมมือในการดำเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
2.3.4  ดานการบริการ 

บริการใหความชวยเหลือ ประสานงาน แกปญหาเบื้องตนเกี่ยวกับการจัดกิจกรรม

ใหกับนักศึกษา คณจารยที่มาติดตอรับบริการ และใหความชวยเหลือนักศึกษาในดานตางๆ ไมวาจะ
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เปนเรื่องการขอผอนผันทหาร การขอหนังสือรับรอง การขอทุนการศึกษาจากหนวยงานภายในและ

ภายนอก 

2.4  หนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของนางสาวขวัญเรือน  ปจจะ ตำแหนงนักวิชาการศึกษา 

ระดับปฏิบัติการ และลักษณะงานท่ีปฏิบัติ มีดังนี้ 

1. งานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา

2. งานทุนการศึกษา

3. งานวินัยนักศึกษา

4. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

2.4.1  งานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา 

1) จัดทำแผนพัฒนานักศึกษา

 การจัดทำแผนพัฒนานักศึกษา จะเปนการทำงานรวมกันระหวางคณาจารยฝายกิจการ

นักศึกษา สโมสรนักศึกษาและตัวแทนนักศึกษา ใหดำเนินกิจกรรมที่สงเสริมคุณลักษณะบัณฑิตตาม

มาตรฐานผลการเรียนรูตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิแหงชาติ 5 ประการ ใหครบถวน ประกอบดวย 

(1) คุณธรรม จริยธรรม 

(2) ความรู 

(3) ทักษะทางปญญา 

(4) ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ 

(5) ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 

2) จัดทำคำของบประมาณในภาพรวมของฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม

การจัดทำกิจกรรมพัฒนานักศึกษา จะตองจัดทำคำของบประมาณเพื ่อขออนุมัติ

งบประมาณประจำปจากกองพัฒนานักศึกษา โดยจะตองมีการวางแผน ศึกษา วิเคราะห ตรวจสอบ
โครงการที่ขออนุมัติงบประมาณ ตรงตามตัวชี้วัด ตรงตามยุทธศาสตรและนโยบายของมหาวิทยาลัย 
ถูกตองครบถวน  

3) การขออนุมัติและดำนเนินการจัดทำกิจกรรม มีข้ันตอนการดำเนินงานดังนี้

(1) จัดทำบันทึกขอความขออนุมัติกิจกรรมและงบประมาณ 

(2) จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 

(3) ประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน  

(4) ดำเนินการจัดกิจกรรม 

(5) สรุปผลการดำเนินกิจกรรมและรายงานผลตอท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารคณะ 
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2.4.2  งานทุนการศึกษา 

การมอบทุนการศึกษาจากกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี จะ

มอบใหนักศึกษาในชวงเดือนสิงหาคมของทุกป โดยจะเริ่มจากกอนเปดภาคการศึกษาท่ี 1 ของแตละป

การศึกษา ฝายกิจการนักศึกษาฯ จะดำเนินการจัดทำคำสั ่งแตงตั ้งคณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษาชุดใหม โดยนำเขาวาระการประชุมคณะกรรมบริหารคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

เพื ่อใหผู บริหารและประธานสาขาวิชาคัดเลือกคณะกรรมการ ชวงเดือนมิถุนายน – กรกฎาคม 

ประชาสัมพันธการรับสมัครขอทุนการศึกษา โดยผานทาง Website Facebook Line ของคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ขั ้นตอนตอไปกำหนดการประชุมพิจารณา นัดหมายคณะกรรมการ

พิจารณาทุน นัดหมายนักศึกษาใหมาสัมภาษณ รวบรวมผลการพิจารณา ประกาศผลผูไดรับทุนผาน

ผานทาง Website Facebook Line ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี กำหนดวันรับมอบ

ทุนการศึกษาและดำเนินการเบิกจายทุนใหแกนักศึกษา  

2.4.3  งานวินัยนักศึกษา 

ปฏิบัติงานตามขั ้นตอนการสอบสวนวินัยนักศึกษาเมื ่อไดรับขอรองเรียนดานวินัยของ

นักศึกษา มีข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1) ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยนักศึกษา โดยมีรองคณบดีฝาย

กิจการนักศึกษา เปนประธานกรรมการ และมีตัวแทนคณาจารย 3 – 5 ทานเปนกรรมการ และมี

เจาหนาท่ีฝายกิจการนักศึกษาเปนกรรมการและเลขานุการ  

2) วางแนวทางการสอบสวน กำหนดว ัน สถานที ่  ตรวจสอบว ันว างของ

คณะกรรมการวินัยนักศึกษา 

3) คณะกรรมการวินัยนักศึกษาดำเนินการสืบสวนและรวบรวมพยานหลักฐานท่ี

สนับสนุนขอกลาวหา วานักศึกษาผู ถูกกลาวหาไดกระทำความผิดวินัยนักศึกษาหรือไมอยางไร 

ดำเนินการเรียก ผูถูกกลาวหาเขาสอบสวน โดยอธิบายถึงขั้นตอนตาง ๆ ของการดำเนินการทางวินัย

นักศึกษา เปดโอกาสใหนักศึกษาที ่ถูกกลาวหาใหถอยคำหรือโตแยงขอกลาวหา ตลอดจนนำ

พยานหลักฐานตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการโตแยงขอกลาวหานำมาประกอบการพิจารณาสอบสวน การ

สอบปากคำนักศึกษาหรือพยาน ตองบันทึกไวเปนหลักฐานและใหผูใหถอยคำรวมทั้งผูสอบสวนลงชื่อ 

ดำเนินการรวบรวมพยานหลักฐานของฝายผู กลาวหาและฝายผู ถูกกลาวหา คณะกรรมการวินัย

นักศึกษาพิจารณาหลักฐานแลวใหความเห็นวา นักศึกษาผูถูกกลาวหาไดกระทำการอยางไร การ

กระทำนั้นเปนความผิดหรือไมอยางไร เปนความผิดฐานใด รายแรงหรือไมรายแรง สมควรไดรับโทษ

ระดับใด เพราะเหตุใด  

4) รายงานผลและสำเนาผลการสอบสวนเสนอตอคณบดีเพ่ือพิจารณาบทลงโทษ

จากลักษณะงานที่ปฏิบัติดังกลาวขางตน ผูเขียนจึงเลือกเขียนคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

ใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพื่อใหผูปฏิบัติสามารถ
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ปฏิบัติงานใหประสบผลสำเร็จ มีประสิทธิภาพและลดขอผิดพลาด โดยมีกระบวนการขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ ดังนี้  

(1) ข้ันตอนวางแผนและเตรียมงาน 

(2) ข้ันตอนงานรับสมัครทุนการศึกษา  

(3) ข้ันตอนงานพิจารณาทุนการศึกษา  

(4) ข้ันตอนประกาศรายชื่อนักศึกษารับทุนการศึกษา 

(5) ข้ันตอนสรุปและประเมินผล 



บทท่ี 3 

หลักเกณฑ วิธีการปฏบัิติงาน และเง่ือนไข 
 

 คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ไดดำเนินการมอบ

ทุนการศึกษาจากกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มาเปนระยะเวลา

ตอเนื่องหลายป ดังนั้นเพื่อใหการดำเนินการพิจารณาทุนการศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

เปนไปดวยความเรียบรอย โปรงใส เปนธรรม มีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงค ผูปฏิบัติงานจึง

ไดเขียนคูมือปฏิบัติงาน เรื่อง การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี โดยไดทำการรวบรวมขอมูลจากประสบการณการทำงานซึ่งไดปฏิบัติหนาที่ในฝายกิจการ

นักศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี การมอบทุนการศึกษาจากกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี จะมอบใหนักศึกษาท่ีนักศึกษาเรียนดี ขาดแคลนทุนทรัพย มีความ

ประพฤติดี โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับกฎ ระเบียบและขอบังคับของมหาวิทยาลัย   

ราชภัฏพระนคร และพิจารณานักศึกษาท่ีไดรับทุนจากเง่ือนไขและคุณสมบัติท่ีตั้งไว  

3.1  หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติงาน 

 คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีหลักเกณฑ กฎ ระเบียบท่ีเก่ียวของดังนี้ 

3.1.1 การเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษา  

3.1.2 หลักเกณฑ เง่ือนไข ระยะเวลาและวิธีการ ขอรับทุนการศึกษา  

3.1.3 กองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

3.1.4 คุณสมบัติของผูสมัครขอรับทุนการศึกษา 

3.1.5 หลักเกณฑและเง่ือนไขการขอรับทุนการศึกษา 

3.1.6 เอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับทุน  

3.1.1  การเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษา  

การเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษานั้น มีระเบียบของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครกำหนดไว 

ระเบียบของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครวาดวยการเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ. 2557 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีนโยบายจัดใหสวัสดิการชวยเหลือนักศึกษาระดับปริญญาตรี ที่ขาด

แคลนทุนทรัพยไมสามารถจายคาธรรมเนียมตามกำหนดเวลาได โดยใหนักศึกษายื่นคำรองขอรับทุน

พรอมทั้งเอกสารหลักฐานตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด โดยยื่นเรื ่องผานคณะที่นักศึกษาศึกษาอยู 

ทุนการศึกษานี้จะมี 2 ประเภทคือ ทุนใหเปลาและทุนใหยืมโดยไมมีดอกเบี้ย ในแตละทุนจะมีเกณฑ

ในการคัดเลือกท่ีแตกตางกัน คณะกรรมการทุนการศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ นี้ ประกอบดวย 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมายเปนประธานกรรมการ ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงาน
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ทะเบียน ผูอำนวยการสำนักงานอธิการบดีเปนกรรมการ และผูอำนวยการกองพัฒนานักศึกษา เปน

กรรมการและเลขานุการ นิติกรท่ีอธิการบดีกำหนดคนหนึ่งและหัวหนางานกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษา 

เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ ในการพิจารณาใหทุนการศึกษาแกนักศึกษาคณะใดใหรองคณบดี

ฝายกิจการนักศึกษาของคณะนั้น มารวมประชุมในฐานะกรรมการพิจารณาดวย  

 3.1.2  หลักเกณฑ เง่ือนไข ระยะเวลา และวิธีการ ขอรับทุนการศึกษา 

การกำหนด หลักเกณฑ เง่ือนไข ระยะเวลา และวิธีการ ขอรับทุนการศึกษา สำหรับนักศึกษา

ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ซ่ึงไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด

ได นักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษา ตองชำระทุนการศึกษาคืนใหแกมหาวิทยาลัยภายในสามสิบวันนับ

แตวันที่สิ้นสุดการสอบปลายภาคของภาคการศึกษาที่ไดรับทุนการศึกษา หากไมชำระทุนการศึกษา
ภายในกำหนดระยะเวลาดังกลาว มหาวิทยาลัยจะระงับการประกาศผลการเรียนและระงับการ ออก
ใบแสดงผลการเรียนของนักศึกษา 

ผูมีสิทธิ์ขอรับทุนประเภททุนใหเปลา ตองเปนไปตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้  

(1) เปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ระดับปริญญาตรี  

(2) ไมเปนผูกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.)  

(3) ไมเปนผูมีสิทธิกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) แตมิไดยื่นคำ

ขอกูยืม  

(4) ไมเปนผูที่ไดรับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือองคกร หรือบุคคลอื่นใดอยู

แลว  

(5) ไมอยูระหวางถูกลงโทษใหพักการศึกษา  

(6) เปนผูที่มีความประพฤติดี โดยไดรับการรับรองจากอาจารยที่ปรึกษา และรอง

คณบดีฝายกิจการนักศึกษาของคณะท่ีนักศึกษาสังกัด  

(7) มีผลการเรียนเฉลี่ยจนถึงภาคการศึกษาลาสุด ไมนอยกวา ๓.๖๐  

(8) ขาดแคลนทุนทรัพยจนไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาใหแกมหาวิทยาลัย

ไดตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดจริง  
ผูมีสิทธิ์ขอรับทุนประเภททุนใหยืมโดยไมมีดอกเบ้ีย ตองเปนไปตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้  

(1) เปนนักศึกษาระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย  

(2) ไมเปนผูกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.)  

(3) ไมเปนผูท่ีไดรับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือองคกร หรือบุคคลอ่ืนใดอยู

แลว  

(4) ไมอยูระหวางถูกลงโทษใหพักการศึกษา  

(5) เปนผูท่ีมีความประพฤติดี โดยไดรับการรับรองจากอาจารยท่ีปรึกษา และรอง

คณบดีฝายกิจการนักศึกษาของคณะท่ีนักศึกษาสังกัด  

(6) มีผลการเรียนเฉลี่ยจนถึงภาคการศึกษาลาสุด ไมนอยกวา 2.00 
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(7) ขาดแคลนทุนทรัพยจนไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาใหแกมหาวิทยาลัย

ไดตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดจริง  
 
3.1.3 กองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 3.1.3.1  หลักการและเหตุผลในการจัดตั ้งกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีนโยบาย

ในการใหการสนับสนุนโอกาสทางการศึกษาแกนักศึกษาท่ีขาดแคลนทุนทรพัย โดยการแสวงหาแหลง

ทุนการศึกษา เพื่อใหนักศึกษามีโอกาสไดรับการชวยเหลือนอกจากการจัดสรรทุนการศึกษาจากทาง

มหาวิทยาลัยฯ และจากการกูยืมเงินโครงการ กยศ. เพ่ือเปนการชวยเหลือนักศึกษาท่ีมีปญหาทางดาน

การเงิน โดยคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ขอเชิญชวนบุคคลทั่วไป คณาจารย บุคลากร และศิษย

เกาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ใหการสนับสนุนการสมทบทุนเขา

รวมโครงการจัดหาทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ทั้งนี้ เพื่อชวยแกปญหา

ความขาดแคลนทุนทรัพย ไมใหกระทบกับการเรียนของนักศึกษาและสามารถศึกษาไดอยางตอเนื่อง

จนจบหลักสูตร 

3.1.3.1 วัตถุประสงค 

1) เพื ่อระดมทุนการศึกษาสำหรับชวยเหลือนักศึกษาที ่ขาดแคลน        

ทุนทรัพย คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

2) เพื่อจัดสรรทุนการศึกษาใหนักศึกษาไดศึกษาเลาเรียนอยางตอเนื่อง 

และมีประสิทธิภาพ  

3) เพื่อชวยเหลือนักศึกษาที่มาจากครอบครัวที่มีฐานะยากจนใหมีโอกาส

ไดศึกษาเลาเรียนจนสำเร็จการศึกษา 

3.1.3.2 กรอบแนวคิด 

   ระดมทุนการศึกษาเบื้องตนจากบุคคลทั่วไป คณาจารย บุคลากร และศิษยเกา โดย

จัดทำในรูปโครงการจัดหาทุนชวยเหลือนักศึกษา และนำเงินตลอดจนดอกผลที่ไดรับไปจัดสรรเปน

ทุนการศึกษาใหแกนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพยโดยจะมีการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาที่ขาดแคลน 

และมอบทุนการศึกษาอยางนอยปการศึกษาละ 1 ครั้ง จัดสรรทุนๆ ละ 5,000 บาท จำนวน 10 ทุน 

หรือมากกวาโดยดูจากจำนวนเงินทุนการศึกษาที่ไดรับการบริจาคมาตลอดปการศึกษา  การมอบ

ทุนการศึกษาจะไมจำกัดชั้นปท่ีจะไดรับทุนการศึกษา 

3.1.3.3 แนวทางการดำเนินงาน 

1) ฝายกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี รับผิดชอบและ

ดำเนินการ ประกาศรับสมัครนักศึกษาท่ีขาดแคลน เพ่ือขอรับทุนการศึกษา  
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2) นักศึกษายื่นใบสมัคร พรอมแนบเอกสาร / หลักฐาน / ขอมูลความ

ขาดแคลนดวยตนเองท่ีฝายกิจการนักศึกษา คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี   

3) คัดเลือกดวยการสัมภาษณ โดยคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา

ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

4) ประกาศผลนักศึกษาที่ไดรับการพิจารณาใหไดรับทุนการศึกษา พรอม

นัดหมายวันรับทุน 

5) ดำเนินการเบิกจายทุนการศึกษาใหนักศึกษา 

3.1.3.4 คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา  ประกอบดวย 

1) คณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  ประธานกรรมการ  

2) รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาฯ    รองประธานกรรมการ  

3) ผูแทนคณาจารย 5 ทาน         กรรมการ 

4) หัวหนาสำนักงานคณบดี กรรมการและเลขานุการ 

5) เจาหนาท่ีฝายกิจการนักศึกษา                ผูชวยเลขานุการ 

6) เจาหนาท่ีฝายการเงิน ผูชวยเลขานุการ 

3.1.4 คุณสมบัติของผูสมัครขอรับทุนการศึกษา 

3.1.4.1 มีสถานภาพเปนนักศึกษาภาคปกติ คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

และศึกษาอยูในระยะเวลาตามที่หลักสูตรกำหนดไวในสาขาใดสาขาหนึ่งของคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร และเปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน 

3.1.4.2 เปนผูท่ีมีความประพฤติดี  ไมฝาฝนกฎระเบียบมหาวิทยาลัย หรือไมสราง

ความเสื่อมเสียแกตนเองและสังคม หรือกระทำผิดกฎหมายใดๆ ไมเคยกระทำผิดวินัยนักศึกษา

รายแรง 

3.1.4.3 เปนผูที ่ไมเคยสำเร็จการศึกษาในระดับชั้นปริญญาตรีสาขาใด ๆ หรือ

กำลังศึกษาอยูในระดับชั้นปริญญาตรีสาขาใด ๆ ในมหาวิทยาลัยอ่ืน  

3.1.5 หลักเกณฑและเง่ือนไขการขอรับทุนการศึกษา 

3.1.5.1 กรอกแบบฟอรมดวยลายมือตนเอง  ตัวบรรจงทุกขอ นักศึกษาสามารถ

ดาวนโหลดแบบฟอรมสมัครขอรับทุนการศึกษาไดจากเว็บไซตของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

http://www.scipnru.com/student.php ยื่นแบบพรอมเอกสาร/หลักฐานที่ฝายกิจการนักศึกษา

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ตั้งแตบัดนี้ ถึงวันท่ีคณะวิทยาศาสตรกำหนด 

3.1.5.2 เขียนเลาประวัติสวนตัว ความจำเปนที่ตองขอรับทุนและความคาดหวังใน

อนาคตไมเกิน 1 หนากระดาษ A4  สงพรอมแบบฟอรม (ขอ 1) 

3.1.6   เอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับทุน 

นักศึกษาตองกรอกใบสมัครการขอรับทุนการศึกษาใหครบถวนถูกตองและชัดเจน 

ดวยลายมือของตนพรอมท้ังแนบเอกสารดังนี้ 
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1) สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรนักศึกษา       จำนวน  1  ฉบับ  

2) สำเนาทะเบียนบานท่ีมีชื่อนักศึกษา และบิดา/มารดา     จำนวน  1  ฉบับ  

3) สำเนาใบแสดงผลการศึกษา        จำนวน  1  ฉบับ 

3.1.7 เกณฑการคัดเลือก 

3.1.7.1 สภาพเศรษฐกิจ ความม่ันคงทางอาชีพของครอบครัว รายไดของครอบครัว 

จำนวนบุคคลท่ีเปนภาระรบัผิดชอบของครอบครัว 

3.1.7.2 ความประพฤติของนักศึกษา   

3.1.7.3 ความพยายาม ความมุงม่ันในการเรียน  

3.1.7.4 การมีสวนรวมในการทำกิจกรรมตาง ๆ ของสาขา คณะและมหาวิทยาลัย 

 

3.2 ขอควรระวังและส่ิงท่ีควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 

3.2.1 ควรมีข้ันตอนและแผนการดำเนินงานท่ีชัดเจน เปนระบบ เขาใจงาย  

3.2.2 ควรมีการตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาท่ีสมัครทุนการศึกษา ใหตรงตามประกาศ

เง่ือนไขการรับสมัครทุนการศึกษาของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

3.2.3 การพิจารณากลั่นกรองคัดเลือกนักศึกษามีกระบวนการพิจารณาตามหลักเกณฑ 

การคัดเลือกใหความชวยเหลือตามลำดับความเดือดรอนของนักศึกษา มีความยุติธรรมโปรงใส 

3.2.4 ควรตรวจสอบรายละเอียดการกรอกขอมูลของนักศึกษาอาจไมครบถวนหรือ

กรอกขอมูลผิด 

3.2.5 ควรตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีแนบมาพรอมกับใบสมัครขอรับทุนการศึกษาให

ครบถวนกอนท่ีนักศึกษาจะสงเอกสาร 

 

3.3  แนวคิดและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

สำเนาว ขจรศิลป(2537) ไดกลาวถึง นโยบายการเก็บเงินคาเลาเรียนในสถาบันอุดมศึกษา 

โดยรัฐบาลวา จะเก็บเงินจากนักศึกษาในอัตราตอเนื่องจากคาใชจายของสถาบันอุดมศึกษา เกือบ

ท้ังหมดมาจากงบประมาณแผนดินอยางไรก็ตาม ยังเปนการยากสาหรับผูท่ีมาจากครอบครัว ท่ีมีฐานะ

ยากจนที่จะไดรับโอกาสเขามาเรียนในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ เนื่องจากประสบปญหาทางดาน

การเงิน อันเนื่องมาจากสาเหตุตาง ๆ ทำใหสถาบันอุดมศึกษาดำเนินการจัดหาแหลงทุนการศึกษาเพ่ือ

ชวยเหลือนักศึกษา ทุนการศึกษาสวนใหญเปนเงินที่บริษัทหางรานและผูมีจิตศรัทธารวบรวมบริจาค

ใหสถาบันอุดมศึกษาโดยตรงและบริจาคผานทบวงมหาวิทยาลัย การบริจาคเงินดังกลาวมี 2 ลักษณะ

คือ  
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1)  การจ ัดต ั ้งกองทุนเป นการบริจาคเง ินจำนวนมากเพื ่อจ ัดต ั ้งเป นกองทุนโดยให

สถาบันอุดมศึกษานำเงินไปฝากธนาคาร แลวนำดอกผลมาจัดเปนทุนการศึกษาใหนักศึกษา ตาม

วัตถุประสงคของผูบริจาค  

2)  การจัดสรรทุนใหนักศึกษาเปนประจำโดยผูบริจาคจัดสรรเงินเพื่อเปนทุนการศึกษาให

นักศึกษาเปนประจำทุกปการศึกษา สำหรับสถาบันอุดมศึกษาเอกชนก็ไดจัดสรรทุนการศึกษาไวให

นักศึกษาเชนกัน แตประเภทของทุนและจำนวนทุนการศึกษานั้นยังมีไมมาก 

พรภัทร อินทรวรพัฒน (2557) พูดไววา ทฤษฎีทุนมนุษย (Human Capital Theory: HCT) 

ที่ถูกพัฒนาขึ้นโดย Becker (1964) ที่กลาววา ผูที่พัฒนาความรู ทักษะ ความสามารถใหสูงขึ้น ก็จะมี

คาจางเงินเดือนเพิ่มขึ้น ดังนั้นบุคคลจึงลงทุนในการศึกษาทั้งในระบบและนอกระบบ (เชน การอบรม 

เปนตน) โดยคำนวณอัตราผลตอบแทนจากการลงทุน (Rate of Return) คลายกับการลงทุนใน

สินทรัพยอื่น ๆ โดยที่อัตราผลตอบแทนจากการลงทุนทางการศึกษาสามารถคำนวณจากรายไดและ

ผลตอบแทนจากการทำงานที่ผูลงทุนในการพัฒนาทุนมนุษยคาดวาจะไดรับหลังสำเร็จการศึกษา 

ดังนั้นกำไร (Earning) จากการลงทุน ก็คือสวนตางของรายไดและผลตอบแทนจากการทำงานท่ีสูงกวา

รายไดและผลตอบแทนกอนที่จะลงทุนในการพัฒนาตนเองดวยการศึกษา ดังนั้นรายไดที่คาดวาจะ

ไดรับจากการไมเขารับการพัฒนาทุนมนุษย จึงถือเปนตนทุนคาเสียโอกาส (Opportunity Cost) ของ

การเขาศึกษา 

สำหรับประเด็นตนทุนคาเสียโอกาส จากการวิจัยของดิเรก ปทมศิริวัฒน (2552) ไดใหขอ

สมมติฐานวาการที่นักศึกษาเลือกที่จะศึกษาตอในระดับอุดมศึกษาซึ่งมีตนทุนคาเสียโอกาสในการ

ทำงานท่ีจะไดรับเงินคาจางและสวัสดิการ แสดงวาถาตนทุนคาเสียโอกาสในการศึกษาต่ำกวาตนทุนคา

เสียโอกาสในการทำงานในปจจุบันนักศึกษาจึงจะเลือกศึกษาตอ เพราะคาดการณวารายไดเม่ือตนเอง

จบการศึกษาจะมากกวารายไดทั้งหมด ทั้งรายไดจากการเลือกทำงานในปจจุบัน หรือรายไดจากเงิน

โอนจากครอบครัว ขณะที่ตนทุน (Cost) ในการลงทุนคือ คาใชจายเพื่อพัฒนาทุนมนุษย เชน คาเลา

เรียน คาหนวยกิต คาใชจายในการอบรมในหลักสูตรตาง ๆ เปนตน และเมื่อประยุกตทฤษฎีดังกลาว

เขากับการลงทุนทางการศึกษาในระดับอุดมศึกษา ผลตอบแทนจากการลงทุนก็คือรายไดในอนาคต

เมื่อสำเร็จการศึกษา ดังนั้นตามทฤษฎีทุนมนุษย นักศึกษายอมมีความคาดหวังวาเมื่อตนเองสำเร็จ

การศึกษา ก็จะมีงานทำและมีรายไดสวนบุคคลท่ีสูงข้ึนกวาตอนเปนนักศึกษา จึงเลือกท่ีจะเขาเรียนใน

ระดับอุดมศึกษา 

1)  คาบำรุงการศึกษา คาหนวยกิต คาธรรมเนียมทางการศึกษาอ่ืน ๆ และคาใชจาย

ในการซ้ือวัสดุอุปกรณทางการศึกษา 

2)  มูลคาตนทุนคาเส ียโอกาสที ่ส ูญเสียไปจากการศึกษาในระดับอุดมศึกษา 

(Foregone earnings) เชน รายไดจากการทำงานโดยไมเขาศึกษา เปนตน ในสวนผลตอบแทนจาก

การลงทุนทางการศึกษาระดับอุดมศึกษา แบงเปน 2 สวน 

(1)  ผลตอบแทนท่ีเปนตัวเงิน (Monetary benefits) ประกอบดวย 
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- ผลิตผลจากการทำงานที่มีมูลคาสูงขึ้นและรายไดสุทธิที่สูงขึ้นจากการ

ทำงาน 

- โอกาสท่ีจะไดงานท่ีใหผลตอบแทนท่ีดีข้ึน 

- โอกาสท่ีจะมีเงินออมเพ่ิมข้ึน 

(2)  ผลตอบแทนท่ีไมเปนตัวเงิน (Non-Monetary benefits) ประกอบดวย 

- สามารถบริโภคทางการศึกษาได (มีโอกาสไดยกระดับทางการศึกษา) 

- มีสภาพในการทำงานท่ีดี 

- ยกระดับสถานะทางสังคมของตนเอง 

- ไดทำงานท่ีพึงพอใจ 

- มีโอกาสเติบโตในหนาท่ีการงาน อาชีพและการเลื่อนตำแหนงท่ีดีข้ึน 

- มีสุขภาพและมีชีวิตเปนไปตามความคาดหวังจากการมีงานทำ 

- มีการตัดสินใจในการใชจายท่ีดีข้ึน 

- มีเวลาวางและมีโอกาสไดมีเวลาทำงานอดิเรกท่ีชอบ 

- สามารถพัฒนาตนเองจากการยกระดับทางการศึกษา 

ท่ีมา: Worldbank (2002) 

 

เมื่อเชื่อมโยงทฤษฎีทุนมนุษยของ Becker (1964) เขากับทฤษฎีพฤติกรรมการบริโภคทาง

เศรษฐศาสตรและทฤษฎีการบริโภคแบบวงจรชีวิต ในประเด็นที่นักศึกษามักจะมีทัศนคติวารายได

หลังจากสำเร็จการศึกษาของตนเองจะมีคาสูงกวารายไดในทุก ๆ ทางเลือกในเวลาปจจุบัน ก็จะตอบ

โจทยขางตนไดวา นาจะเปนเพราะทัศนคติของนักศึกษาในระดับอุดมศึกษาที่เชื่อวา การไดรับการ

พัฒนาทางทุนมนุษยจากการเลือกเขาศึกษาในมหาวิทยาลัย จะทำใหตนเองมีกำไรจากรายไดและ

ผลตอบแทนที่สูงกวาทางเลือกอื่น ๆ และยังมีตนทุนคาเสียโอกาสที่ต่ำกวาทางเลือกอื่น ๆ ในปจจุบัน 

ทำใหตัดสินใจยืมเงินในอนาคตมาใชลงทุนทางการศึกษาในปจจุบันกอน จึงยอมกอหนี้สินข้ึนท้ังหนี้สิน

ที่เกิดจากการศึกษาโดยตรงและการกอหนี้สินเพื่อการบริโภคสินคาและบริการทั่วไป ดังนั้นถารัฐบาล

เชื่อมั่นวาทฤษฎีทุนมนุษยเปนจริง ก็จะเปนฐานความคิดที่สมเหตุสมผลในการกำหนดนโยบายของ

รัฐบาลเพื่อชวยอุดหนุนคาใชจายในการศึกษาของนักศึกษาในประเทศของตน (Usher, 2006) เพราะ

คาดวาเมื่อนักศึกษาสำเร็จการศึกษาแลวจะมีรายไดสวนบุคคลที่พอเพียงในการชำระหนี้สินคืนใหกับ

รัฐบาล เมื่อพิจารณารวมกับทฤษฎีพฤติกรรมผูบริโภคทางเศรษฐศาสตร ถาผูบริโภคมองการศึกษา

เปนสินคาและบริการที่ผูบริโภคสามารถบริโภคได ดังนั้นการกอหนี้สินเพื่อการศึกษา ก็ตองเกิดจาก

การที่ผูบริโภครับรูประโยชนจากการศึกษา เชน ความรู ทักษะ ประสบการณที่สูงขึ้นหรือรายไดและ

ผลตอบแทนจากการทำงานในอนาคต เปนตน จึงตองการรับอรรถประโยชนจากการบริโภคการศึกษา

ที่เพิ่มขึ้น คลายแนวคิดของทฤษฎีทุนมนุษย และคาดการณรายไดและผลตอบแทนในอนาคตเม่ือ

สำเร็จการศึกษาวา จะมีมูลคามากพอท่ีจะชดเชยจำนวนเงินตนและดอกเบี้ยจายของการกอหนี้สินเพ่ือ
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การศึกษา แตในขณะเดียวกันถาคาใชจายทางการศึกษาเพิ่มสูงขึ้น ก็จะทำใหนักศึกษาตองกอหนี้สิน

ในปริมาณท่ีสูงข้ึนโดยตรง 

ความสำคัญของทุนการศึกษาในการพัฒนาประเทศ 

การศึกษาคือ การสรางและเพ่ิมพูนความรู และความคิดของบุคคล เพ่ือใหสามารถปรับตัวได

ในสภาพแวดลอม ท่ีเก่ียวกับการดำรงชีวิตของคนในสังคม สังคมจะพัฒนาไดมาก เม่ือสมาชิกในสังคม

มีความสามารถมาก สังคมจึงตองสงเสริมการศึกษาหาความรูของสมาชิก การศึกษาหาความรู สวน

หนึ่งเปนการกระทำโดยเสรี ตามความสนใจใครรูของตัวบุคคลเอง และอีกสวนหนึ่งเปนการกำหนดให 

โดยผูใหญสำหรับเยาวชน หรือโดยรัฐสำหรับประชาชน การศึกษาสวนแรกเปนการจัดให และแสวงหา

โดยเสรี ทั้งทางฝายผูให และผูรับ เปนประเภทที่ปจจุบันเรียกกันวา การศึกษานอกระบบโรงเรียน 

หรือการศึกษาตามอัธยาศัย การศึกษาสวนหลัง เปนการศึกษาท่ีรัฐบาลผูบริหารประเทศจัดใหโดยตรง 

เชน ในโรงเรียน และมหาวิทยาลัยของรัฐ หรือโดยออม ดวยการสนับสนุนชวยเหลือ ใหเอกชนตั้ง

สถานศึกษาบริการ แตไมวาจะเปนการจัดใหโดยตรง หรือโดยออมก็ตาม ยอมมีการควบคุมประเภท 

และมาตรฐานของความรูที ่ให ดวยหลักสูตรเนื้อหา ซึ่งทางราชการกำหนด และบังคับ ใหตองรับ

การศึกษาเชนนี้ อยางนอยในระดับหนึ่ง ซึ่งทางราชการถือวา ประชาชนทุกคนควรมี คือ การศึกษา

ระดับประถมศึกษา ภาคบังคับตามกฎหมาย 

ทุนการศึกษายอมมีความสำคัญที่จะขาด ไมไดในสวนที่เปนการศึกษาภาคบังคับนี้ เพราะ

พลเมืองมีหนาที่ตองเขารับการศึกษาระดับนี้ ไมวาตนจะมีฐานะรายไดพอคาใชจายเพื่อการนี้หรือไม 

การศึกษาสวนนี ้คือ ความรู ที ่จำเปนขั ้นพื ้นฐานของการดำรงชีว ิต ในฐานะสมาชิกของสังคม

ประเทศชาติ เม่ือพนระดับนี้ไปแลว ความรูยิ่งมากข้ึน ก็จะเพ่ิมความสามารถ ท่ีจะพัฒนาไดมากข้ึน ใน

ข้ันท่ีสูงข้ึนนี้ หากพลเมืองทุกคนแสวงหาไดท่ัวหนากัน ประเทศก็จะมีประชากรท่ีมีคุณภาพสูงข้ึน และ

พัฒนาไดมากขึ้น ประเทศที่มีทรัพยากรธรรมชาติและรายไดของรัฐมากพอ จึงอาจจัด การศึกษาให

เปลา และการศึกษาภาคบังคับได จนถึงขั้นมัธยมศึกษา เชนในประเทศอุตสาหกรรม กาวหนาใน

อเมริกาและยุโรป 

เนื่องจากการศึกษาประเภทที่มีผู กำหนดใหในระบบ เปนการอบรม และปลูกฝงความรู

ความคิด และคานิยมใหแกผูเรียนโดยตรง ตามความประสงคของการจัดการศึกษา ผูท่ีไดรับการศึกษา

ดังกลาว จึงเทากับถูกหลอหลอมใหมีคุณภาพ เพ่ือดำรง และพัฒนาตนเอง และสังคมตามแนวทางของ

ผูใหการศึกษา ทุนเพื่อการศึกษาในลักษณะนี้ ยอมเปนประโยชนสอดคลอง ตามเปาหมายของ

การศึกษา และแนวทางพัฒนาประเทศตามท่ีผูรับผิดชอบประเทศชาติกำหนดไว สำหรับประเทศ การ

ไปศึกษาความรูในตางประเทศ ก็ยอมเปนการไปรับการอบรม ปลูกฝงความรูความคิด และคานิยม 

อยางท่ีประเทศผูใหการศึกษากำหนดไว เพราะฉะนั้น การใหทุนไปศึกษา ณ ตางประเทศ จึงมีผลชวย

สรางประโยชนใหแกตางประเทศ ที่ใหความรูนั้นดวย เพราะเปนการสรางบุคคลตัวแทนชวยเผยแพร

อิทธิพล และผลประโยชนของประเทศนั้นได ในความสัมพันธที่จะมีระหวางกันตอไปในดานตางๆ ท่ี

นอกเหนือการศึกษา เชน ดานการคา การเมือง การฑูต หรือมีผลตอการเปลี่ยนแปลง พัฒนาใน
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ประเทศของผูไปศึกษาใหเปนไปในรูปแบบของวิถีชีวิต และระบบสังคม วัฒนธรรม เศรษฐกิจ และการ

ปกครองของประเทศที่ใหการศึกษาได ทุนการศึกษาจากแหลงตางประเทศ จึงตองเปนที่สนใจ และ

หวงใยของรัฐบาลเสมอ เพราะมีผลโดยตรง และโดยออมตอระบบการศึกษา และแนวทางพัฒนา

ภายในประเทศ ถึงแมในระดับบุคคลจะใครเห็นสิทธิ และเสรีภาพในการศึกษาหาความรูสมบูรณแบบ

อยางไรก็ตาม 

 

ความหมายของการศึกษาตอเนื่อง 

 การศึกษาตอเนื่องมีความหมายไดหลายประการ 

 ประการแรก คือ การใหความรู เพิ ่มเติมในเร ื ่องที ่ได ศึกษามาแลว ในโรงเร ียน หรือ

มหาวิทยาลัย เมื่อบุคคลจบจากการศึกษา ไปประกอบอาชีพแลวระยะหนึ่ง มีความจำเปนตองหา

ความรูเฉพาะ หรือท่ีเก่ียวของกับเรื่องนั้นเพ่ิมเติม เพ่ือปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน ถาปรากฏวา 

ในวิชานั้นมีผูคนหาไดความรูใหม ก็ไปสมัครเรียน การเรียนแบบนี้ เปนลักษณะตอเนื่องจากที่เรียน

แลวในเบื้องตน ไมมีที่สิ้นสุด เพราะวิชาการจะเกิดขึ้นใหมเรื่อยๆ ตองหาความรูเพิ่มเติมใหทันโลก 

สถานศึกษาในระดับอุดมศึกษา และอาชีวศึกษา จะจัดหลักสูตรเฉพาะในระยะสั้นบางยาวบาง สำหรับ

ผูตองการศึกษาตอ โดยไมใหปริญญาบัตร หรือประกาศนียบัตร แตอาจใหใบรับรอง ซ่ึงเปนคนละแบบ

กับการเขาศึกษาตอ เพ่ือใหไดประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร 

 ประการที่สอง คือ การศึกษาในรูปแบบที่เคยเรียกวา การศึกษาผูใหญ ที่รัฐ หรือองคกร

เอกชน จัดใหแก "ผูใหญ" คือ ผูมีอายุเกินวัยเรียนตามกฎหมาย แตไมมีโอกาสไดเลาเรียนดวยเหตุท่ี

ยากจน ตองใชเวลาประกอบอาชีพ หรือตองเรรอนตามผูปกครอง ซึ่งอพยพยายถิ่นบอยๆ หรืออยูใน

ทองท่ีหางไกล ไมมีโรงเรียน วิชาท่ีสอนมีตั้งแตวิชาหลัก ท่ีเปนทักษะพ้ืนฐานของการเรียนรู คือ ทักษะ

ในการอานเขียน ทักษะในการคำนวณ นอกจากนี้ก็มีวิชาความรูทางอาชีพ ความรูทางจริยธรรม และ

หนาที่ของพลเมือง สุขวิทยาอนามัย และอื่นๆ แลวแตความตองการของแตละทองถิ่น แตละสังคม 

กลุมเปาหมายแตเดิม คือ ผูมีอายุเกินวัยเรียน แตตอมาไดรวมกลุมเด็กที่อยูในวัยเรียน แตไมอาจเขา

เรียนในโรงเรียนท่ีจัดข้ึน สำหรับเด็กโดยท่ัวไป เพราะอยูหางไกล หรือตองชวยพอแมทำงานบาน 

ประการท่ีสาม คือ กระบวนการศึกษาตลอดชีวิต ซ่ึงเกิดข้ึน หรือควรจะเกิดข้ึนตามธรรมชาติ

ของคนเรา ท่ีพยายามเรียนรู เพ่ือพัฒนาตนเองอยูเสมอ เปนการเรียนรู เพ่ือพัฒนา ซ่ึงตองเรียนรูดวย

ตนเอง ไมวาจะเปนการเรียนในระบบโรงเรียน หรือนอกระบบโรงเรียน มีผูสั่งสอนตามแบบแผน หรือ

เรียนเอง โดยการดู ฟง สังเกต อาน จดจำ ลองทำหาประสบการณ ไดมากหรือนอย ชาหรือเร็ว 

แลวแตสติปญญา และโอกาส การจัดระบบการศึกษาอยางมีแบบแผน คือ มีโรงเรียน มีหลักสูตร มี

กระบวนการสอน มีการจัดการใหเด็กหรือประชาชนทั่วไปไดรับการศึกษานั้น เปนกระบวนการซ่ึง

เกิดข้ึน หลังจากท่ีคนเราไดพยายามศึกษา พัฒนาตนเองมาแลว เปนเวลาหลายพันป เม่ือคนกลุมหนึ่ง

มีความรูเรื่องราวตางๆ มากขึ้น พัฒนาความรูใหเปนกระบวนวิชาที่มีทฤษฎี กฎเกณฑ แบบแผน จึง

คอยๆ สรางระบบการศึกษาขึ้นจากความเปนจริง โดยธรรมชาติที่วา คนเรายอมเรียนรู เพื่อพัฒนา
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ตนเอง กลายเปนความคิดที่วา ตองจัดระบบใหคนเรียนรู ในบางประเทศ นอกจากจะจัดระบบ

การศึกษาที่มีกฎหมายบังคับ ใหผูปกครองสงเด็กในวัยเรียน เขาศึกษาเลาเรียนในโรงเรียนตามแบบ

แผนแลว ยังจัดใหมีโอกาสในการศึกษาเลาเรียนนอกระบบโรงเรียนดวย เปนการชวยเหลือใหทุกคนมี

โอกาสศึกษาไดตลอดชีวิต ตามความสามารถ และความตองการของตน 

 

ท่ีมา : มูลนิธิโครงการสารานุกรมไทยสำหรับเยาวชน โดยพระราชประสงคในพระบาทสมเด็จพระบรม

ชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร (http://saranukromthai.or.th) 

 
 



บทท่ี 4  

กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 การใหทุนการศึกษาของกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มี

กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานตาง ๆ ซ่ึงเปนกระบวนการดำเนินงานท่ีผูปฏิบัติงานและผูเก่ียวของ

ตองมีความรู ความเขาใจ ในรายละเอียดทุกขั้นตอนโดยเฉพาะอยางยิ่งบุคลากรผูรับผิดชอบซึ่งเปน

บุคลากรผูรับผิดชอบหลักท่ีตองมีขอมูล ความรูและทักษะ สามารถตอบคำถามหรือขอสงสัยของนักศึกษา

ไดทุกคำถาม สำหรับกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานทุนการศึกษา ประกอบดวย จัดทำแผน

ปฏิบัติงาน วางแผนและเตรียมงาน การรับสมัครทุนการศึกษา การสัมภาษณและการพิจารณา

ทุนการศึกษา ประกาศรายชื่อผูรับทุนและสรุปประเมินผล 

4.1 แผนการปฏิบัติงาน 

 งานทุนการศึกษามีการวางแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนเพื่อประโยชนสูงสุดสำหรับนักศึกษาคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ตามแผนปฏิบัติงาน ดังนี ้

 

กิจกรรม 
ระยะเวลาดำเนินการ 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

วางแผนและเตรียมงาน 

1. จัดทำรางคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษาฯ 

             

2. ตรวจสอบความถูกตอง

ของคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการพิจารณาทุน 

             

3. เสนอคณบดีลงนามใน

คำส่ังแตงต้ังคณะกรรม

พิจารณาทุน 

             

4. แจงเวียนคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการพิจารณา 

ทุนการศึกษา 

             

5. ประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาทุนการศึกษา 

             

6. ประชาสัมพันธการรับ

บริจาคเงิน 

             

7. จัดทำบันทึกอนุเคราะห

ออกใบเสร็จและโอนเงินเขา

บัญชีกองทุนชวยเหลือ

นักศึกษา 
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กิจกรรม 
ระยะเวลาดำเนินการ 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

8. สรุปจำนวนเงินกองทุน

ชวยเหลือนกัศึกษา 

             

การรับสมัคร การสัมภาษณ ประกาศรายชื่อและการมอบทุนการศึกษา 

1. จัดทำประกาศรับสมัคร

ทุนการศึกษา 

             

2. ประชาสัมพันธรับสมัคร

ทุนการศึกษา 

             

3. นักศึกษาสงใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษา 

             

3. สรุปและประกาศรายชื่อ

นักศึกษาที่ขอรับ

ทุนการศึกษาพรอมแจงวัน

สัมภาษณ 

             

4. จัดทำหนังสือเชิญประชุม

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา 

             

5. จัดทำเอกสารประกอบการ

พิจารณาคัดเลือก

ทุนการศึกษา 

             

6. คณะกรรมการสอบ

สัมภาษณทุนการศึกษา 

             

7. สรุปรายชื่อนักศึกษาที่

ไดรับทุนการศึกษา 

             

8. ประกาศรายชือ่นักศึกษาที่

ไดรับทุนการศึกษาพรอมแจง

วันรับมอบทุนการศึกษา 

             

9. พิธีมอบทุนการศึกษา              

10. นักศึกษานำสงเอกสาร

หลักฐานการรับทุนการศึกษา 

             

ประเมนิผล              

1. สรุปจำนวนนักศึกษาที่

ไดรับทุนการศึกษาและไมได

รับทุนการศึกษา 

             

2. สรุปจำนวนเงินกองทุน

ชวยเหลือนกัศึกษา 

             

การปรับปรุง              

1. สรุปผลการดำเนินงานเพื่อ

นำมาพัฒนางานโดยนำเขา

รายงานตอคณะ

กรรมการบริหารคณะ 
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4.2 กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานทุนการศึกษา 

 ในแตละปการศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี จะมีการมอบทุนการศึกษาจากกองทุน

ชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ซ่ึงกำหนดมอบทุนการศึกษาในชวงเดือนสิงหาคมเปน

ประจำทุกป โดยมีกระบวนการดังตอไปนี้ 

1. กระบวนการการวางแผนและเตรียมงาน 

2. กระบวนการการรับสมัครทุนการศึกษา  

3. กระบวนการการสัมภาษณ เพ่ือพิจารณาทุนการศึกษา  

4. กระบวนการประกาศรายชื่อนักศึกษารับทุนการศึกษา 

5. กระบวนการสรุปและประเมินผล 
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 4.2.1  กระบวนการการวางแผนและเตรียมงาน โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
ระยะ 

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

  

 

    

1  1. ขอรายชื่อ

คณะกรรมการ

พิจารณาทุน จำนวน 5 

ทาน โดยประธาน

สาขาวิชาเสนอชื่อ

กรรมการจากการ

ประชุม

กรรมการบริหารคณะ

วิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ี

2. จัดทำรางคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณาทุนการศึกษา 

3. จัดทำบันทึกนำเสนอ

คณบดีลงนาม 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. รองคณบดี

ฝายกิจการ

นักศึกษาฯ 

2 วัน 1. วาระการประชุม

คณะกรรมการ

บริหารคณะ

วิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี 

2. รางคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณา

ทุนการศึกษา 

2  1. รองคณบดีฝายกิจการ

นักศึกษาตรวจสอบ

ความถูกตองของ

รายชื่อคณะกรรมการ

พิจารณาทุน 

2. เมื่อรองคณบดีเห็นชอบ

แลว ลงนามในบันทึก

เสนอคณบดีพิจารณา

ลงนามในคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ 

3. นำสงตามระบบสาร

บรรณ 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. รองคณบดี

ฝายกิจการ

นักศึกษาฯ 

 

1 วัน 1. คำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณา

ทุนการศึกษา 

2. บันทึกขอความ

เสนอคณบดี

พิจารณาลงนาม 

3  

 

 

 

 

 

 

1. คณบดีลงนามในคำส่ัง

แตงต้ังคณะกรรมการ

พิจารณาทุน 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

ธุรการ 

1 วัน 1. คำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณา

ทุนการศึกษา 

 

จัดทำรางคำส่ังแตงตั้งคณะกรรมการ 

แกไข 

เริ่มตน 

ตรวจสอบกล่ันกรอง 

ถูกตอง 

 1 

พิจารณาลงนาม 



การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 40 

 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
ระยะ 

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

4  1. แจงเวียนคำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณาทุนให

ประชาคมทราบโดยทัว่

กันผานชองทางการ

ส่ือสาร เชน Line  E-

mail  

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

30 นาที 1. คำส่ังแตงต้ัง

คณะกรรมการ

พิจารณาทุนที่ลง

นามเรียบรอยแลว 

 

5  1. ประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาทุน 

- ชี้แจงภาระหนาที่

ของคณะกรรมการ 

- ชี้แจงหลักเกณฑการ

พิจารณาใหทุน 

- พิจารณาแบบฟอรม

การสมัครขอรับทุน 

มีเพิ่มเติมหรือ

เปล่ียนแปลงหรือไม 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. ผูที่ไดรับ

มอบหมาย 

2 ชั่วโมง 1. บันทึกเชิญประชุม 

2. แบบฟอรมการ

สมัครขอรับ

ทุนการศึกษา 

6  1. ประชาสัมพันธการรับ

บริจาคเงินเขากองทุน

ชวยเหลือนกัศึกษา 

- ฝายกิจการนักศึกษา

จัดทำแผน

ประชาสัมพันธการ

รับบริจาคเงิน

ทุนการศึกษา 

- ประชาสัมพันธผาน

ชองทางการส่ือสาร 

เชน Line 

Facebookเว็บไซต

คณะ  

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

1 วัน 1. แผน

ประชาสัมพันธ

การรับบริจาค

ทุนการศึกษา 

7  1. ดำเนินการทำบันทกึ

ขอความขอความ

อนุเคราะหออกใบเสร็จ

และโอนเงินเขาบัญชี

โครงการจัดหาทุนฯ

สำหรับผูที่บริจาคทุน

ใหกับนักศึกษา 

- จัดทำบันทึกขอความ

ขอความอนุเคราะห

ออกใบเสร็จและโอน

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. กองคลัง 

4 วัน 1. บันทึกขอความ

ขอใหออก

ใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบเสร็จรับเงิน

บริจาค

ทุนการศึกษา 

แจงเวียนคำส่ังใหประชาคมทราบ 

 1 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทนุ 

ประชาสัมพันธการรับบริจาคเงิน 

 2 

จัดทำบันทกึขอความอนุเคราะหออก

ใบเสร็จและโอนเงินเขาบัญช ี
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ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
ระยะ 

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

เงินเขาบัญชีโครงการ

จัดหาทุนฯ 

- นำสงตามระบบสาร

บรรณ 

- งานการเงิน กองคลัง

ดำเนินการออก

ใบเสร็จตามบันทึก

ขอความ 

8  1. สรุปจำนวนเงินกองทุน

ชวยเหลือนกัศึกษา

คณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ี

- นำสมุดบัญชีธนาคาร

ไปอัพเดทยอดเงินใน

บัญชีใหเปนปจจุบัน 

- จัดทำเอกสารสรุป

ยอดเงินบริจาคที่มี

เตรียมไวใหกับ

คณะกรรมการ

พิจารณา

ทุนการศึกษา 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2 ชั่วโมง 1. สมุดบัญชีธนาคาร 

2. เอกสารสรุป

ยอดเงินบริจาค

พรอมรายชื่อผู

บริจาค 

  

 

    

 

ส้ินสุด 

สรุปจำนวนเงินกองทุนชวยเหลือ

นักศึกษา 

 2 
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4.2.1.1  กระบวนการการวางแผนและเตรียมงาน มีรายละเอียดดังนี้ 

  4.2.1.1.1  คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาของกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มีวาระการดำเนินงานทางดานทุนการศึกษาคราวละ 1 ปการศึกษา การไดมา

ซ่ึงคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ไดแกคณะกรรมการโดยตำแหนง จำนวน 5 ทาน คือ คณบดี รอง

คณบดีฝายกิจการนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม หัวหนาสำนักงานคณบดี  เจาหนาที่ฝายการเงินและ

เจาหนาท่ีฝายกิจการนักศึกษา และอีก 5 ทานจากสาขาวิชา โดยประธานสาขาวิชาเสนอชื่อบุคคลเพ่ือเปน

กรรมการจากการประช ุมกรรมการบร ิหารคณะว ิทยาศาสตร และเทคโนโลยี โดยการประชุม

กรรมการบริหารคณะจะกำหนดประชุมทุกเดือน การเสนอชื่อบุคคลเพื่อเปนคณะกรรมการจะนำเขาท่ี

ประชุมเดือนมีนาคมของทุกป  

 4.2.1.1.2  เมื ่อไดชื ่อคณะกรรมการครบทุกคนเรียบรอยแลวเจาหนาที ่ฝ ายกิจการ

นักศึกษาจัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ตามรายชื่อที่ไดรับการเสนอชื่อมาจาก

การประชุมฯ เม่ือจัดทำรางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการเสร็จเรียบรอยแลว ใหนำเสนอตอรองคณบดีฝาย

กิจการนักศึกษาฯ เพื่อตรวจสอบความถูกตองของรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา เมื่อรอง

คณบดีฝายกิจการนักศึกษาตรวจสอบความถูกตองเรียบรอย ถาหากมีแกไขก็ปรับแกใหเรียบรอย ข้ันตอน

ตอไปใหผูปฏิบัติงาน จัดทำบันทึกเสนอคณบดีพิจารณาลงนามในคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 

การศึกษา โดยมีบันทึกขอความและคำสั่งแตงตั้ง โดยนำสงตามระบบสารบรรณ ผานเจาหนาท่ีธุรการคณะ 

หัวหนาสำนักงานคณบดีและเสนอตอคณบดี 

 4.2.1.1.3  เม ื ่อคณบดีพ ิจารณาลงนามในคำส ั ่งแต งต ั ้งคณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เจาหนาท่ีธุรการคณะจะ

ดำเนินการออกเลขคำสั่งแตงตั้ง และนำสงคืนผูปฏิบัติงาน เพ่ือดำเนินการแจงเวียนคำสั่งแตงตั้งตอไป 

 4.2.1.1.4  ผูปฏิบัติงานแจงเวียนคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนใหประชาคม

ทราบโดยทั่วกันผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ เชน Line  E-mail และสำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ

พิจารณาทุนใหคณะกรรมการตามรายชื่อของคณะกรรมการพิจารณาทุน 

 4.2.1.1.5  ผูปฏิบัติงานสรุปจำนวนเงินกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี โดยนำสมุดบัญชีธนาคารไปปรับยอดเงินใหเปนปจจุบัน และจัดทำเอกสารสรุปยอดเงินบริจาค

ท่ีมีอยู เตรียมไวใหกับคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา เพ่ือท่ีจะไดกำหนดจำนวนทุนในปนั้น ๆ วาจะ

สามารถมอบทุนใหนักศึกษาไดก่ีทุน  
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ภาพท่ี 4.1   ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 

 คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา จะแตงตั้งใหมเปนประจำทุกป โดยจะ

มีคณะกรรมการโดยตำแหนงคือ คณบดี รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา หัวหนาสำนักงานคณบดี 

เจาหนาท่ีฝายกิจการนักศึกษาและเจาหนาท่ีการเงินของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และจะมาจากท่ี

ประชุมกรรมการบริหารคณะ จำนวน 5 ทาน โดยจะเปนคณาจารยจากสาขาวิชาตาง ๆ ท่ีไดรับการเสนอ

ชื่อ จากประสบการณการทำงานท่ีผานมาจะมีแกไขคำสั่งเนื่องจากใสตำแหนงวิชาการไมถูกตอง กรรมการ

บางทานอาจจะยังไมไดเปนผูชวยศาสตราจารย หรือบางทานเปนผูชวยศาสตราจารย ผูปฏิบัติงานควรเช็ค

ความถูกตองของตำแหนงทางวิชาการของคณะกรรมการแตละทานใหถูกตอง เพื่อจะไมมีความผิดพลาด

เม่ือนำเสนอคณบดีลงนามแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา  
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 4.2.1.1.6  เมื่อไดคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาเรียบรอยแลว เพื่อใหการทำงาน

เปนไปในทิศทางเดียวกัน รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาจะกำหนดวันประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 

ผูปฏิบัติงานจองหองประชุมผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส เมื ่อจองหองประชุมเสร็จเรียบรอย 

ผูปฏิบัติงานจะจัดทำบันทึกเชิญประชุมเสนอใหรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาลงนาม และนำสงให

คณะกรรมการแตละทานผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ และดำเนินการจัดเตรียมเอกสารประกอบการ

ประชุม เชน วาระการประชุม หลักเกณฑการขอรับทุนการศึกษา หลักเกณฑในการสัมภาษณทุนการศึกษา 

หลักเกณฑในการพิจารณาผูสมควรไดรับทุนการศึกษาและใบสมัครขอรับทุนการศึกษา การประชุมท่ีจะจัด

ข้ึนเพ่ือชี้แจงหนาท่ีในการปฏิบัติงาน ใหคณะกรรมการไดทราบถึงหลักเกณฑในการพิจารณานักศึกษาท่ีจะ

ไดรับทุนการศึกษาในแตละป จะตองตรวจสอบอะไรบาง ใบสมัครขอรับทุนการศึกษามีเพิ่มเติมเปลี่ยนแป

ลงหรือไม ควรจะเพ่ิมหัวขออะไรเพ่ิมเติมเพ่ือใหงายตอการสัมภาษณหรือไม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.2   ตัวอยางบันทึกเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 

 จากประสบการณในการทำงานที่ผานมา บันทึกเชิญประชุมจะเปนคณบดีลงนามเชิญ

ประชุม แตเพื่อความรวดเร็วในการออกเอกสารการประชุม ผูปฏิบัติงานไดขออนุญาตเปลี่ยนแปลง          

ผู ลงนามในบันทึกเชิญประชุมเปนรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา เนื่องจากตรงสายการบังคับบัญชา 

เอกสารไมตองผานเจาหนาที ่ธ ุรการของคณะ เมื ่อลงนามเรียบรอยผู ปฏิบัติงานสามารถแจงตอ

คณะกรรมการพิจารณาทุนไดโดยผานชองทางตาง ๆ เชื่อ กลุม Line คณะกรรมการพิจารณาทุน  
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 4.2.1.1.7  ฝายกิจการนักศึกษาประชาสัมพันธการรับบริจาคเงินเขากองทุนชวยเหลือ

นักศึกษา โดยประชาสัมพันธไปยังบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกผานชองทางการสื่อสาร เชน Line 

Facebook เว็บไซตคณะ การบริจาคเงินทุนการศึกษาสามารถนำใบเสร็จไปลดหยอนภาษีได 2 เทาของ

จำนวนเงินท่ีบริจาค โดยไมมีขั้นต่ำสำหรับการบริจาคเงินในแตละครั้ง การบริจาคเงินสามารถบริจาคได

ตลอดป ผูปฏิบัติงานจะสรุปยอดบริจาคกอนวันประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือท่ีประชุมจะไดระบุ

จำนวนทุนที่จะมอบในปนั้น ๆ วาจะสามารถมอบใหไดทั้งหมดกี่ทุน สวนเงินบริจาคที่เขามาหลังการสรุป

ยอดจะนำไปเปนยอดของการมอบทุนในปตอไป  

 4.2.1.1.8 เมื่อมีผูประสงคจะบริจาคเงินเขากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยี ผูปฏิบัติงานจะใหผูบริจาคกรอกขอมูลในใบแสดงความจำนงรวมบริจาคเงิน เพ่ือนำไปเปน

ขอมูลสำหรับการออกใบเสร็จ และนำเงินบริจาคโอนเขาบัญชีของมหาวิทยาลัยโดยทันที และสงสำเนาการ

โอนเงินใหผูบริจาครับทราบ และเจาหนาท่ีฝายกิจการนักศึกษา จะดำเนินการจัดทำบันทึกเรียนอธิการบดี

เพ่ือขอความอนุเคราะหออกใบเสร็จและโอนเงินเขาบัญชีโครงการจัดหาทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี นำสงตามระบบสารบรรณผานคณบดี นำสงสำนักงานอธิการบดี เมื่อเรื่อง

ไดรับการอนุมัติ งานการเงิน กองคลังจะดำเนินการโอนเงินเขาบัญชีโครงการจัดหาทุนชวยเหลือนักศึกษา 

และดำเนินการออกใบเสร็จใหกับผูบริจาคเงิน ผูปฏิบัติงานจะนำใบเสร็จที่ไดจัดสงใหผูบริจาคเงินใน

ภายหลัง  
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ภาพท่ี 4.3   ใบแสดงความจำนงรวมบริจาคเงินทุนการศึกษา 

 การกรอกขอมูลในใบแสดงความจำนงรวมบริจาคเงินทุนการศึกษานั้น ผูปฏิบัติงานควร

แจงใหผูบริจาคกรอกขอมูลชื ่อผูบริจาคและที ่อยูให ช ัดเจน ครบถวน เพื ่อเปนขอมูลในการออก

ใบเสร็จรับเงินสำหรับนำลดหยอนภาษี เมื่อผูบริจาคกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยและสงมอบเงินบริจาคแลว 

ผู ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกตองอีกครั ้งและลงชื่อผู ร ับเงิน และนำเงินบริจาคโอนเขาบัญชีของ

มหาวิทยาลัยใหเรียบรอย 
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ภาพท่ี 4.4   ตัวอยางบันทึกขอความอนุเคราะหออกใบเสร็จและโอนเงินเขาบัญชี 

 เมื ่อตรวจสอบการกรอกขอมูลของผูบริจาคเรียบรอย ข้ันตอนตอไปผู ปฏิบัติงานจะ

ดำเนินการจัดทำบันทึกขอความอนุเคราะหออกใบเสร็จรับเงินและโอนเงินเขาบัญชีโครงการจัดหาทุนฯ 

โดยจะมีรายละเอียดคือ ชื ่อ – นามสกุล และที ่อยูสำหรับออกใบเสร็จของผู บร ิจาค และแจงให

มหาวิทยาลัยโอนเงินจากบัญชีของมหาวิทยาลัยท่ีผูปฏิบัติงานไดโอนเงินเขา เพ่ือใหโอนเงินบริจาคนั้นกลับ

เขาบัญชีโครงการจัดหาทุนฯ เพ่ือท่ีจะไดดำเนินการเบิกเงินออกจากบัญชีเตรียมไวสำหรับมอบใหนักศึกษา

ในวันรับมอบทุนการศึกษาตอไป 
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ภาพท่ี 4.5   ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 

ใบเสร็จรับเงินท่ีงานการเงินของมหาวิทยาลัยออกใหผูบริจาคนั้น ผูปฏิบัติงานจะไดรับ

ภายใน 3 – 5 วัน โดยผูปฏิบัติงาจะตองไปติดตอรับที่งานการเงินของมหาวิทยาลัย จากนั้นจะทำการถาย

สำเนาไวเปนหลักฐานและนำสงใบเสร็จตัวจริงใหผูบริจาคตอไป โดยการนำสงอาจเปนการสงไปรษณียหรือ

ผูบริจาคสะดวกมารับไดท่ีสำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 



การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 49 

 

 4.2.2 กระบวนการการรับสมัครทุนการศึกษา โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะ

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

 
 

    

1  1. ประชาสัมพันธการรับสมัครทุน 

- ประชาสัมพันธการสมัครรับ

ทุน การศึกษาผานทางส่ือตาง 

ๆ เชน Facebook  Line 

เว็บไซตคณะ 

- นำแบบฟอรมสมัครขอรับทุน

ลงเว็บไซตคณะ 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

1 วัน 1. แผน

ประชาสัมพันธ 

2. แบบฟอรม

สมัครขอรับทุน 

2  1. นักศึกษาสงใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษา 

- ตรวจสอบการกรอกขอมูลของ

นักศึกษา คุณสมบัติของ

ผูสมัครรับทุน 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

- ตรวจความคิดเห็นของ

อาจารยที่ปรึกษา 

- นักศึกษาลงชื่อยื่นใบสมัคร 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

5 นาท ี 1. แบบฟอรม

สมัครขอรับ

ทุนการศึกษา 

3  1. สรุปจำนวนและรายชือ่นักศึกษา

ที่ขอรับทุนการศึกษา 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

30 

นาที 

1. รายชื่อนักศึกษา

ที่ขอรับ

ทุนการศึกษา 

  

 

    

เริ่มตน 

ประชาสัมพันธการรับสมัคร

ทุนการศึกษา 

สรุปจำนวนนกัศึกษาสมัครขอรับทนุ 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ 

ถูกตองของใบสมัคร 

ถูกตอง 

แกไข 



การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนกัศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 50 

 

4.2.1.2  กระบวนการการรับสมัครทุนการศึกษา มีรายละเอียดดังนี้ 

  4.2.1.2.1  ฝายกิจการนักศึกษาจัดทำแผนประชาสัมพันธการรับสมัครทุนการศึกษา เพ่ือ

ประชาสัมพันธการรับสมัครทุน โดบในแผนประชาสัมพันธจะแจงกำหนดการรับสมัครใหนักศึกษารู และ

แจงการร ับแบบฟอรมใบสมัครว าสามารถมาร ับได ท ี ่ ไหนหร ือ Download ได จากตรงไหนและ

ประชาสัมพันธใหนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี โดยกำหนดเงื่อนไขคุณสมบัตินักศึกษาผูรับ

ทุนการศึกษา กำหนดการสงใบสมัครและสถานที่สงใบสมัคร ใหทราบโดยผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ 

เชน Line Facebook เว็บไซตของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี โดยแนบแบบฟอรมใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษาในรูปแบบไฟล PDF ผานทุกชองทางเพื่ออำนวยความสะดวกใหกับนักศึกษา โดยนักศึกษา

สามารถ Download แบบฟอรมและกรอกขอมูลเพ่ือนำสงคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี    

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.6   แผนประชาสัมพันธการรับสมัครทุนการศึกษา 

  4.2.1.2.2  นักศึกษาจะดำเนินการสงใบสมัครขอรับทุนการศึกษาที่ฝายกิจการนักศึกษา 

โดยเจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษาตรวจสอบการกรอกขอมูลของนักศึกษาวาครบถวนทุกประเด็นหรือไม 

ผานการรับรองจากผูปกครองและอาจารยที่ปรึกษามาหรือยัง ตรวจสอบคุณสมบัติของผูสมัครรับทุนและ

เอกสารหลักฐานท่ีแนบวาถูกตองหรือไม เอกสารหมดอายุหรือไม นักศึกษาไดรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ

แลวหรือยัง เมื่อตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ครบถวนสมบูรณแลว ผูปฏิบัติงานจะตองนักศึกษาลงชื่อยื่นใบ

สมัครการขอรับทุนการศึกษา เมื ่อนักศึกษาลงชื ่อเรียบรอยก็ครบกระบวนการในการรับสมัครขอ

ทุนการศึกษาเรียบรอย  
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ภาพท่ี 4.7   ตัวอยางใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 

การกรอกใบสมัครขอรับทุนการศึกษา นักศึกษาจะตองกรอกดวยลายมือตนเอง โดยท่ี

ตองไมมีการแกไขขอมูลใด ๆ ในใบสมัคร เม่ือกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอย นักศึกษาจะตองติดรูปถายบนใบ

สมัครใหเรียบรอย แนบเอกสารหลักฐานพรอมรับรองสำเนาถูกตองและนำใบสมัครไปใหผูปกครองและ

อาจารยท่ีปรึกษาของนักศึกษาลงนามรับรองขอมูลท่ีนักศึกษากรอกลงในใบสมัคร หลงัจากนั้นใหนักศึกษา

นำใบสมัครขอรับทุนการศึกษามาสงท่ีสำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยภีายในกำหนด 

  4.2.1.2.3  เม่ือครบกำหนดวันในการสงใบสมัครขอรับทุนการศึกษาเจาหนาท่ีฝายกิจการ

นักศึกษาจะปดรับใบสมัครทุนการศึกษา และจะดำเนินการสรุปจำนวนนักศึกษาท่ีขอรับทุนการศึกษา โดย

จะมีขอมูลท่ีตองจัดทำ คือ ชื่อ – นามสกุล นักศึกษาที่ขอรับทุนการศึกษา สาขาวิชา ชั้นปที่เรียน เม่ือ

ดำเนินการเสร็จเรียบรอยแลวใหนำเสนอตอรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา เพื่อกำหนดวันสัมภาษณ

นักศึกษาท่ีขอรับทุนการศึกษา 
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ภาพท่ี 4.8   ตัวอยางใบรายชื่อนักศึกษาสมัครขอรับทุนการศึกษา 

ใบรายชื ่อที ่จะนำเสนอรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา จะประกอบไปดวยขอมูลของ

นักศึกษา ดังนี้ ชื่อ – นามสกุล นักศึกษาที่ขอรับทุนการศึกษา สาขาวิชา ชั้นปที่เรียน โดยเรียงลำดับจาก

ชื่อสาขาวิชา ตามดวยชั้นป เพ่ือความเปนระเบียบเรียบรอย 
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4.2.3 กระบวนการการสัมภาษณ เพื่อพิจารณาทุนการศึกษา โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน  

ดังนี้ 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะ 

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

  

 

    

1  1. ประชาสัมพันธกำหนดการ

สัมภาษณทุนการศึกษาให

นักศึกษาทราบผานทางส่ือตาง ๆ 

เชน Facebook  Line เว็บไซต

คณะ 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

30 นาที 1. แผน

ประชาสัมพันธ 

 

2  1. ทำบันทึกแจงคณะกรรมการ

พิจารณาทุนเขารวมสัมภาษณ

ทุนการศึกษา 

 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

1 วัน 1. แผน

ประชาสัมพันธ 

2. แบบฟอรมสมัคร

ขอรับทุน 

3  1. เตรียมเอกสารประกอบการ

พิจารณาทุนสำหรับ

คณะกรรมการ 

- ถายเอกสารใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษาเทากับจำนวน

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา 

- ถายเอกสารแบบฟอรม

สัมภาษณทุนเทากับจำนวน

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา 

- จัดทำใบลงนามของ

คณะกรรมการพิจารณาทุนและ

นักศึกษาที่มาสัมภาษณทุน 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

2 วัน 1. แบบฟอรมสมัคร

ขอรับทุน 

2. แบบฟอรม

สัมภาษณ

ทุนการศึกษา 

3. ใบลงนาม

คณะกรรมการ

พิจารณาทุน 

4. ใบลงนาม

นักศึกษาสมัคร

ขอรับ

ทุนการศึกษา 

4  1. คณะกรรมการดำเนินการ

สัมภาษณนักศึกษา 

- เรียงลำดับนักศึกษาเขา

สัมภาษณทุนจากการมา

ลงทะเบียนรับการสัมภาษณ 

- เรียกนักศึกษาเขาสัมภาษณทุน

ทีละ 1 คน จนครบตามรายชื่อ 

 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

ทั้งวัน 

(ขึ้นอยู

กับ

จำนวน

นักศึกษา

ที่ขอรับ

ทุน) 

1. ใบลงนาม

นักศึกษาสมัคร

ขอรับ

ทุนการศึกษา 
ดำเนนิการสัมภาษณนักศึกษา 

เริ่มตน 

แจงวนัสัมภาษณทนกุารศึกษา 

ทำบันทกึเชิญกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา 

เตรยีมเอกสารประกอบการพิจารณา

ทุนการศึกษา 

1 
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ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะ 

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

5  1. สรุปผล 

- คณะกรรมการฯ สรุปผล

คะแนนและเรียงลำดับผูที่จะ

ไดรับทุนการศึกษา ตามจำนวน

ทุนที่จะมอบใหในปการศึกษานี ้

- สรุปรายชื่อนักศึกษาที่ไดรับ

ทุนการศึกษา 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. คณะกรรมการ

พิจารณา

ทุนการศึกษา 

1 ชั่วโมง 1. แบบฟอรมสมัคร

ขอรับ

ทุนการศึกษา 

2. ใบรายชือ่

นักศึกษา 

 

 

     

 

 

ส้ินสุด 

1 

สรุปผลนกัศึกษาที่ไดรับทนุการศึกษา 
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 4.2.1.3  กระบวนการการสัมภาษณ เพ่ือพิจารณาทุนการศึกษา มีรายละเอียดดังนี้ 

  4.2.1.3.1  ฝายกิจการนักศึกษาจัดทำแผนประชาสัมพันธกำหนดการสัมภาษณ

ทุนการศึกษา โดยแผนประชาสัมพันธจะระบุ วัน เวลาและสถานที่ในการสัมภาษณทุนการศึกษา และ

ผูปฏิบัติงานจะประชาสัมพันธใหนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ีสมัครขอรับทุนการศึกษาไว

กับทางคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ทราบโดยผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ เชน Line Facebook 

เว็บไซตของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และโดยการใชโทรศัพทแจงนักศึกษาเปนรายบุคคลอีกทาง

หนึ่ง เพ่ือไมใหนักศึกษาพลาดโอกาสในการขอรับทุนการศึกษาดังกลาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.9   แผนประชาสัมพันธการรับสมัครทุนการศึกษา 

 แผนประชาสัมพันธที่ผูปฏิบัติงาน จะดำเนินการจัดทำจะระบุ วัน เวลาและสถานที่ใน

การสัมภาษณทุนการศึกษาเพ่ือแจงใหนักศึกษาทราบและไดเตรียมตัวใหพรอมกับการสัมภาษณเพ่ือขอรับ

ทุนการศึกษาดังกลาว 

  4.2.1.3.2  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา จัดทำบันทึกเชิญคณะกรรมการพิจารณาทุน

เขารวมสัมภาษณนักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา โดยนำเสนอใหรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาลง

นามในบันทึกเชิญสัมภาษณเพื่อพิจารณาใหทุนการศึกษาและนำสงคณะกรรมการพิจารณาทุนใหทราบ

พรอมทั้งสงเอกสารใบสมัครขอรับทุนและเอกสารหลักฐานใหคณะกรรมการศึกษาขอมูลของผูขอรับ

ทุนการศึกษาลวงหนา เพื่อเตรียมความพรอมสำหรับวันสัมภาษณทุนการศึกษา โดยในวันสำภาษณ

ทุนการศึกษา ผูปฏิบัติงานจะดำเนินการจัดเตรียมหองประชุมสำหรับเตรียมสัมภาษณดังนี้ 

การจัดเตรียมหองประชุมสำหรับสอบสัมภาษณ 

- หองสอบสัมภาษณควรเปนเอกเทศ ไมมีคนพลุกพลาน มีโตะ เกาอี้นั่ง

สะดวกสบาย อากาศถายเทท่ีดี มีแสงสวางพอเหมาะ  
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- มีการจัดเตรียมแบบบันทึกการสัมภาษณสำหรับคณะกรรมการ

พิจารณาทุน เพ่ืออำนวยความสะดวกในการกรอกขอมูล  

- มีการจัดเตรียมอุปกรณเครื่องเขียน เพื่อใชบันทึกขอมูลนักศึกษา เชน 

ปากกา ดินสอ ยางลบ กระดาษทิชชู (กรณีนักศึกษารองไห) เปนตน  

- มีการจัดเตรียมอาหารวางและเครื่องน้ำดื่ม ใหแกคณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.10   ตัวอยางบันทึกเชิญคณะกรรมการฯ รวมพิจารณาคัดเลือกนักศึกษา 

การจัดทำบันทึกขอเชิญคณะกรรมการพิจารณาทุน รวมพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือ

รับทุนการศึกษานั้น ผูปฏิบัติงานจะดำเนินการจัดทำและนำเสนอตอรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาลงนาม

และนำสงบันทึกเชิญคณะกรรมการสงใหคณะกรรมการทุกทานผานชองทางออนไลน เพื่อความสะดวก

และรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 
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4.2.1.3.3  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา จัดเตรียมเอกสารประกอบการพิจารณาทุน

สำหรับคณะกรรมการทุกทาน  โดยตองสงเอกสารประกอบการพิจารณาทุนใหคณะกรรมการกอนวัน

สัมภาษณทุนการศึกษาไมนอยกวา 3 วัน เพื ่อท่ีคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา จะไดศึกษา

ฐานขอมูลนักศึกษาที ่เขาส ัมภาษณ จากขอมูลในใบสมัครและขอมูลประกอบอื ่น ๆ เพื ่อชวยให

คณะกรรมการรูจักและเขาใจนักศึกษาไดรวดเร็วยิ่งขึ้น เอกสารที่ตองดำเนินการไดแก ใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษา แบบฟอรมสัมภาษณทุนการศึกษา จะมีขอมูลประวัตินักศึกษาขอรับทุนการศึกษา ซึ่งเปน

การสรุปขอมูลนักศึกษา ขอมูลอาชีพและรายไดผูปกครอง จำนวนบุตร การหารายไดพิเศษระหวางเรียน 

ประมาณคาใชจายและสรุปเหตุผลความเดือดรอนของนักศึกษาท่ีสมัครขอรับทุนการศึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.11   ตัวอยางเอกสารประกอบการพิจารณาทุน 
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4.2.1.3.4  ในวันสัมภาษณทุนการศึกษาเจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษาดำเนินการจัดทำ

ใบลงนามของคณะกรรมการพิจารณาทุนและนักศึกษาที่มาสัมภาษณทุน เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา

เรียงลำดับนักศึกษาเขาสัมภาษณทุนกับคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาจากการลงทะเบียนรับการ

สัมภาษณของนักศึกษา นักศึกษาคนไหนมากอนก็ใหไดสมัภาษณกอน การเรียกนักศึกษาเขาสัมภาษณกับ

คณะกรรมการจะเรียกเขาไปครั้งละ 1 คน จนครบตามรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียน โดยแตละคนจะใช

เวลาสัมภาษณไมเทากัน แลวแตว ากรรมการการจะตองการทราบขอมูลมากนอยเพียงใด จาก

ประสบการณการทำงานที่ผานมา ไดเปลี่ยนแปลงรูปแบบการเรียกสัมภาษณทุนจากเดิมเรียกตามลำดับ

รายชื่อนักศึกษาท่ีประกาศแจงนักศึกษา แตเนื่องดวยบางครั้งนักศึกษามาสาย เนื่องจากสาเหตุตาง ๆ อาจ

ทำใหคณะกรรมการสัมภาษณตองรอเพื่อใหนักศึกษามาพรอมตามรายชื ่อ เพื่อแกไขปญหาดังกลาว

ผูปฏิบัติงานจึงไดเปลี่ยนแปลงการเรียกนักศึกษาเขาสัมภาษณทุนเปนใครมากอน เรียกกอน เพื่อจะไดไม

ตองมารอคนท่ีมาชา คนท่ีมากอนก็จะไดสัมภาษณใหเสร็จไปกอน ไมตองรอกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.12   ตัวอยางใบลงนามของคณะกรรมการพิจารณาทุน 
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4.2.1.3.5  เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาทุนไดส ัมภาษณนักศึกษาที ่สมัครขอรับ

ทุนการศึกษาครบทุกคนแลว คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา จะมาสรุปผลคะแนนและเรียงลำดับ

นักศึกษาที่จะไดรับทุนการศึกษาตามจำนวนทุนการศึกษาที่จะมอบใหกับนักศึกษาในปการศึกษานั้น ๆ  

หากมีนักศึกษาท่ีไดคะแนนการสัมภาษณเทากัน คณะกรรมการพิจารณาทุนจะดูขอมูลของนักศึกษาแตละ

คนวามีความขาดแคลน ขัดสนหรือความตองการในการขอรับทุนการศึกษาที่มากกวากัน โดยนำทุก

ประเด็นมาพิจารณาในภาพรวมอีกครั้ง จากนั้นเม่ือไดขอสรุปเรียบรอยคณะกรรมการจะสงขอมูลตาง ๆ ให

เจาหนาที ่ดำเนินการตอไป เจาหนาที ่ฝ ายกิจการนักศึกษานำขอมูลจากคณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา สรุปรายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษาโดยเรียงลำดับตามสาขาวิชาและชั้นปของนักศึกษา

ท่ีผานการสัมภาษณทุนการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.13   ตัวอยางใบรายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับทุน
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 4.2.4 กระบวนการประกาศรายชื่อนักศึกษารับทุนการศึกษา โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน  

ดังนี้ 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะ

เวลา 

เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

  

 

    

1  1. จัดทำแผนประชาสัมพันธ

ประกาศรายชือ่ผูไดรับ

ทุนการศึกษาพรอมแจงวันรับ

ทุนการศึกษา 

 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

30 

นาที 

1. แผน

ประชาสัมพันธ 

 

2  1. ประกาศรายชือ่นักศึกษาที่

ไดรับทุนการศึกษาพรอมแจง

วันรับทุนการศึกษาผานทางส่ือ

ตาง ๆ เชน Facebook  Line 

เว็บไซตคณะ 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

15 

นาที 

1. รายชื่อนักศึกษา

ที่ไดรับ

ทุนการศึกษา 

3  

 

 

1. พิธีมอบทุนการศึกษา 

- นักศึกษาลงทะเบียนเขารับ

ทุนการศึกษา 

- ประธานในพธิีมอบ

ทุนการศึกษาใหกับ

นักศึกษา 

- ถายภาพรวมกัน 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. ผูที่เกี่ยวของ 

1 

ชั่วโมง 

ใบรายชื่อนักศึกษา 

4  

 

 

 

 

   

 

เริ่มตน 

ประชาสัมพันธรายชือ่ผูไดรับทนุ 

ประกาศรายชือ่นกัศึกษาไดรับทนุ 

พิธีมอบทุนการศึกษา 

ส้ินสุด 
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 4.2.4.1  กระบวนการประกาศรายช่ือนักศึกษารับทุนการศึกษา มีรายละเอียดดังนี้ 

  4.2.4.1.1  ฝายกิจการนักศึกษาจัดทำแผนประชาสัมพันธประกาศรายชื ่อผู ได รับ

ทุนการศึกษาพรอมแจงวัน เวลาและสถานท่ีสำหรับรับมอบทุนการศึกษาและแจงใหนักศึกษาเตรียม

เอกสารหลักฐานสำหรับรับทุนการศึกษา โดยใหนักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษาทราบและเตรียมมาในวันรับ

มอบทุนการศึกษา โดยเอกสารที่ตองเตรียมมาไดแก สำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

จำนวน 1 ฉบับ โดยจะประชาสัมพันธไปยัง กลุม Line อาจารยที่ปรึกษา กลุม Line นักศึกษาแตละชั้นป 

หนา Face Book ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี พรอมทั้งโทรศัพทแจงนักศึกษาเปนรายบุคคลอีก

ทางหนึ่ง เพ่ือใหนักศึกษาไดรับทราบขอมูลทุกคน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.14   แผนประชาสัมพันธประกาศรายชื่อผูไดรับทุนการศึกษา
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ภาพท่ี 4.15   รายชื่อผูไดรับทุนการศึกษาสำหรับประชาสัมพันธผานชองทางการสื่อสาร 
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4.2.4.1.2  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษาประชาสัมพันธวันมอบทุนการศึกษาและ

ประกาศรายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับทุนใหบุคลากรและนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ใหทราบโดย

ผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ เชน Line Facebook เว็บไซตของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพ่ือ

ไมใหนักศึกษาพลาดการมารับทุนการศึกษาในวันดังกลาว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.16   ตัวอยางการประชาสัมพันธผานชองทางการสื่อสารตาง ๆ 

4.2.4.1.3  ในวันรับมอบทุนการศึกษาเจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษาจัดทำใบรายชื่อ

นักศึกษาที่ไดรับทุนการศึกษา สำหรับใหนกัศึกษาลงทะเบียนเขารวมพิธีมอบทุนการศึกษาและตรวจสอบ

เอกสารสำหรับรับทุนการศึกษาที่นักศึกษาเตรียมมาใหเรียบรอย เชน บัตรประชาชนหมดอายุหรือรับรอง

สำเนาเรียบรอยหรือไม เม่ือนักศึกษาลงทะเบียนเรียบรอย ใหนักศึกษานั่งตามเรียงลำดับตามใบลงทะเบียน

เพื ่อรับมอบทุนการศึกษาจากประธานในพิธี เมื ่อเริ ่มพิธีมอบทุนการศึกษาพิธีกรจะประกาศรายชื่อ

นักศึกษาและใหนักศึกษาข้ึนรับมอบทุนบนเวที เมื ่อนักศึกษารับทุนการศึกษาครบทุกคนแลว ใหรวม

ถายภาพกับประธานในพิธี คณาจารยที่มารวมพิธีมอบทุนการศึกษา หลังจากถายภาพรวมกันเรียบรอย

แลว ใหนักศึกษานำเอกสารหลักฐานมารับเงินทุนการศึกษาไดที่เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา เปนอัน

เสร็จกิจกรรม 
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ภาพท่ี 4.17   รายชื่อนักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษา 
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 4.2.5 กระบวนการสรุปและประเมินผล โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

  

 

    

1  1. สรุปรายชื่อนักศึกษาที่

ไดรับทุนการศึกษาและ

ไมไดรับทุนการศึกษา 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

5 นาท ี 1. รายชื่อนักศึกษา

ที่ไดรับ

ทุนการศึกษา 

 

2  1. สรุปจำนวนเงินที่มอบ

ทุนการศึกษาและจำนวน

เงินคงเหลือในกองทุน

ชวยเหลือนกัศึกษา 

 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

 

15 นาที 1. ใบสรุปยอดเงิน

กองทุน

ชวยเหลือ

นักศึกษาฯ 

3  1. จัดทำรายงานสรุปผลการ

มอบทุนการศึกษาและ

สรุปยอดเงินคงเหลือของ

กองทุนชวยเหลือนกัศึกษา

ใหคณะกรรมการบริหาร

คณะทราบ 

1. เจาหนาที่ฝาย

กิจการ

นักศึกษา 

2. รองคณบดี

ฝายกิจการ

นักศึกษา 

 

15 นาที 1. รายงานสรุปผล

การมอบ

ทุนการศึกษา 

   

 

   

 

 

 

 

เริ่มตน 

สรุปรายชื่อนักศึกษาที่ไดรับทุน 

สรุปจำนวนเงินที่มอบทุนและจำนวน

เงินคงเหลือ 

รายงานสรุปผลการมอบทุน 

ส้ินสุด 
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 4.2.5.1  กระบวนการสรุปและประเมินผล มีรายละเอียดดังนี้ 

  4.2.5.1.1  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา จะสรุปรายชื่อนักศึกษาที่ไดรับทุนการศึกษา

จากกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี และรายชื ่อนักศึกษาที ่ไมได รับ

ทุนการศึกษา  

  4.2.5.1.2  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา สรุปจำนวนเงินท่ีมอบทุนการศึกษาและ

จำนวนเงินคงเหลือของกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพ่ือทำสรุปผลนำเขาท่ี

ประชุมกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ในเดือนถัดไป 

  4.2.5.1.3  เจาหนาที่ฝายกิจการนักศึกษา จัดทำรายงานสรุปผลการมอบทุนการศึกษา 

ประกอบดวย รายชื ่อนักศึกษาที ่ไดรับทุนการศึกษาและไมไดร ับทุนการศึกษา จำนวนเงินที ่มอบ

ทุนการศึกษาและจำนวนเงินคงเหลือของกองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

นำเสนอตอรองคณบดีฝายกิจการนักศึกษาพิจารณาและนำสรุปผลการมอบทุนการศึกษาและสรุปยอดเงิน

คงเหลือของกองทุนชวยเหลือนักศึกษา รายงานใหคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

ทราบ เพื่อหาแนวทางชวยเหลือนักศึกษาที่ไมไดรับทุนการศึกษาและเพื่อหาแนวทางในการเพิ่มเงินเขา

บัญชีโครงการชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีตอไป  
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ภาพท่ี 4.18   จำนวนเงินท่ีมอบทุนการศึกษาและจำนวนเงินคงเหลือของกองทุน 

เอกสารสรุปจำนวนเงินกองทุนชวยเหลือนักศึกษานักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี จะเปนการสรุปรายชื่อและจำนวนเงินผูบริจาค บางครั้งผูบริจาคจะระบรุายชื่อนักศึกษาเพ่ือรับ

ทุนการศึกษาโดยตรง หากทานใดไมระบุรายชื่อ เงินบริจาคนั้นก็จะสามารถชวยเหลือนักศึกษาท่ีขาดแคลน

ตอไป  
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4.3  แนวปฏิบัติท่ีดีในการปฏิบัติงาน 

การใหบริการนักศึกษาในการปฏิบัติงานทุนการศึกษา คือ เพ่ิมชองทางการประชาสัมพันธการรับ

สมัครทุนการศึกษาใหหลากหลายชองทางมากขึ้น เพื่อใหนักศึกษาไดทราบขอมูลขาวสารอยางทั่วถึงและ

ถึงกลุมเปาหมาย เชน การประชาสัมพันธผานกลุม Line อาจารยท่ีปรึกษา กลุม Line นักศึกษาแตละชั้นป 

ติดแผนประชาสัมพันธตามบอรดประชาสัมพันธของอาคารที่คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีรับผิดชอบ 

ผาน Facebook คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ผานเว็บไซตคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เปนตน 

เม่ือนักศึกษามาติดตอเพ่ือขอทราบขอมูลเบื้องตน ผูปฏิบัติงานควรใหคำแนะนำและใหคำปรึกษา

สำหรับนักศึกษาที่สนใจในการขอรับทุน ตอบคำถามดานทุนการศึกษาผานทาง Line Facebook เปนตน 

และควรจัดทำแบบสำรวจความพึงพอใจของนักศึกษาตอการใหบริการดานทุนการศึกษาของคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ผูปฏิบัติงานควรมีแนวปฏิบัติท่ีดีในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.3.1  ปฏิบัติงานตรงตอเวลา ปฏิบัติงานเต็มก าลังความสามารถ 

4.3.2  มีทัศนคติที่ดีตอการปฏิบัติงาน 

4.3.3  มขีัน้ตอนและมีแผนการด าเนนิงานทีช่ัดเจน เปนระบบ มีการตดิตามประเมินผล

การดำเนินงาน 

4.3.4  การด าเนินงานมีขอมูลเกี่ยวกับทุนการศึกษาที่เปนปจจุบัน 

4.3.5  ใหบริการผูมาติดตอดวยรอยยิ้ม 

4.3.6  มกีารศกึษาหาความรูดานการท างานอยางตอเนือ่งสามารถแกไขปญหาทีเ่กดิขึน

ไดทันตอเหตุการณ 



บทท่ี 5  

ปญหา อุปสรรค แนวทางแกไข และขอเสนอแนะ 
 

คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การใหทุนการศึกษากองทุนชวยเหลือนักศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี ผูจัดทำไดรวบรวมปญหา อุปสรรค แนวทางแกไข และขอเสนอแนะในการพัฒนางานที่เกิดข้ึน

สำหรับการปฏิบัติงานจริง เพื่อใหผูปฏิบัติงานสามารถดำเนินงานทุนการศึกษาคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ีใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน โดยสรุปไวดังนี้ 

 

ตารางท่ี 5.1 ปญหา อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนดำเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางแกไข 

กระบวนการวางแผนและ

เตรียมงาน 

เงินสนับสนุนทุนการศึกษาไม

เพียงพอกับจำนวนนักศึกษาท่ี

สมัครขอทุนการศึกษา 

1. เชิญชวนบุคลากรคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

รวมบริจาคทุนทรัพยเพ่ือ

สมทบกองทุนชวยเหลือ

นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยี  

2. จัดหาเงินสนับสนุทุน

การศึกษาจากศิษยเกาโดย

การจัดกิจกรรมวันครบรอบ

หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ เพ่ือ

รวบรวมทุนการศึกษา 

3. จัดหาเงินสนับสนุนจาก

แหลงทุนอ่ีน ๆ เพ่ิมเติม เพ่ือ

เพ่ิมจำนวนเงินทุนการศึกษา

ใหกับนักศึกษาใหไดจำนวน

ทุนมากกวาปละ 10 ทุน 

 คณะกรรมการพิจารณาทุนไมไดรับ

คำสั่งแตงตั้งเปนคณะกรรมการ  

เพ่ิมชองทางในการจัดสงเอกสาร 

จากเดิมสงผานสาขาวิชา อาจ

ตองสงผานชองทางออนไลน 

เชน E-mail , line ของ

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา 
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ข้ันตอนดำเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางแกไข 

กระบวนการรับสมัคร

ทุนการศึกษา 

นักศึกษาไมติดตามขาวสารการรับ

สมัครทุนการศึกษา ทำใหสงใบ

สมัครขอรับทุนการศึกษาลาชา  

เพิ ่มชองทางประชาสัมพันธให

หลากหลายเพื ่อให เก ิดความ

สะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้นและเขาถึง

ขอมูลไดมากข้ึน เชน  

- ผาน website ของคณะ 

- ผาน Facebook ของคณะ 

- ผานกรุป Line อาจารยท่ี

ปรึกษา ชั้นปท่ี 1 – 4 

- ผานกรุป Line นักศึกษา ชั้น

ปท่ี 1 – 4 

- ผาน E-mail ของบุคลากร

คณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ี

 นักศึกษาสงใบสมัครขอรับ

ทุนการศึกษาและเอกสารแนบไม

ครบถวน  

ผูปฏิบัติงานอาจตองติดตามและ

เนนย้ำเรื่องเอกสารท่ีตองแนบ

มาพรอมกับใบสมัครวามี

อะไรบาง เพ่ือรักษาสิทธิ์ในการ

ยื่นเอกสารสมัครขอรับ

ทุนการศึกษาของนักศึกษา 

กระบวนการสัมภาษณ เพ่ือ

พิจารณาทุนการศึกษา 

การพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาท่ีได

คะแนนเทากัน กรณีท่ีจำนวนทุนมี

ไมเพียงพอตอจำนวนผูท่ีสมควร

ไดรับทุน 

การพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาท่ี

ไดคะแนนสัมภาษณเทากัน

เนื่องจากเงินทุนมีจำนวนจำกัด 

ใหพิจารณาจากผลการเรียน

เฉลี่ย การหารายไดระหวาง

เรียนและการรวมกิจกรรมตาง ๆ 

ของคณะเพ่ือประกอบการ

พิจารณา และควรพิจารณาจาก

ความเดือดรอนและความจำเปน

ของนักศึกษามาเปนอันดับแรก 
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ข้ันตอนดำเนินงาน ปญหา/อุปสรรค แนวทางแกไข 

 นักศึกษาไมสามารถมาสัมภาษณ

เพ่ือขอรับทุนการศึกษาได กรณีติด

เรียน 

ผูปฏิบัติงานควรทำบันทึกเรียน

แจงอาจารยผูสอนขออนุญาตให

นักศึกษามาสัมภาษณทุนเปน

กรณีพิเศษ โดยอาจจะ

มอบหมายงานใหนักศึกษาทำ

ทดแทนการเขาเรียนปกติ 

 คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษาไมสามารถมาเขารวม

การสัมภาษณทุนได โดยไมแจง

ลวงหนาใหผูปฏิบัติงานทราบ 

ตองมีการติดตามและแจงเตือน

คณะกรรมการพิจารณา

ทุนการศึกษา ใหทราบถึง

กำหนดการ เวลาและสถานท่ี ท่ี

ใชในการสัมภาษณนักศึกษา

ขอรับทุนการศึกษา รวมถึงสง

เอกสารใบสมัครให

คณะกรรมการพิจารณาทุน

ลวงหนาเพ่ือใชประกอบการ

สัมภาษณทุน 

กระบวนการประกาศรายชือ่

นักศึกษารับทุนการศึกษา 

นักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษาบาง

คน ไมมาเขารวมพิธีมอบ

ทุนการศึกษาทำใหเกิดปญหาลำดับ

ท่ีนั่งไมตรงกับรายชื่อนักศึกษา 

จัดทำแบบฟอรมสำหรับให

นักศึกษาแจงความประสงคใน

การไมเขารวมพิธีมอบทุน 

เนื่องจากติดปญหาอะไรกอนวัน

พิธีมอบทุนเพ่ือผูปฏิบัติงานจะได

จัดเรียงลำดับผูเขารับทุนให

ตรงกัน 

กระบวนการสรุปและ

ประเมินผล 

จากการทำขอมูลสรุปผลยังมี

นักศึกษาท่ีไมไดรับทุนการศึกษาอีก

จำนวนมาก 

จัดทำโครงการสำรวจความ

เดือดรอนของนักศึกษา เสนอตอ

คณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือ

หาแนวทางชวยเหลือนักศึกษา

กลุมนี้ตอไป  
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ขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนางาน  

1. สรางความตระหนักและปลูกจิตสำนึกใหแกนักศึกษาที่ไดรับทุนการศึกษาใหเห็นความสำคัญ

ของเงินทุนการศึกษา  

2. จัดหาทุนอื่นเพิ่มเติมเพื่อใหสอดคลองกับภาวะเศรษฐกิจยุคปจจุบัน และเพียงพอตอจำนวน

นักศึกษาท่ีสมัครขอรับทุนการศึกษา 

3. สงเสริมและสนับสนุนใหนักศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษา ใหหารายไดพิเศษระหวางเรียน รวมท้ัง

ปลูกฝงจิตสานึกใหนักศึกษาทุน มีวิถีชีวิตบนความพอเพียง มีเหตุผล รูจักใชจายอยางประหยัดและ

พอเพียง 

4. จัดทำโครงการในการสำรวจความเดือดรอนของนักศึกษาเพื ่อหาแนวทางการใหความ

ชวยเหลือและลดปญหานักศึกษาลาออกกลางคันเนื่องจากไมมีทุนในการศึกษา 

5. จัดประชุมนักศึกษาทุน ตามเวลาที่เหมาะสม เพื่อจะไดติดตามผลการศึกษา และการใช

จายเงินทุนการศึกษา ใหเปนไปตามวัตถุประสงค เงื ่อนไข และเจตนารมณของผูมีจิตศรัทธาบริจาค

ทุนการศึกษา 

6. ควรจัดทำแบบสำรวจความพึงพอใจของนักศึกษาตอการใหบริการทุนการศึกษาของคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
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ประกาศคณะกรรมการทุนการศึกษา  

เรื่อง หลักเกณฑ เง่ือนไข ระยะเวลา และวิธีการ ขอรับทุนการศึกษา 

................................................................. 
 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับแกไขหลักเกณฑในการขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาท่ีขาดแคลน

ทุนทรัพยจนไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาใหแกมหาวิทยาลัยไดตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด   

ใหเหมาะสมยิ่งข้ึน  

อาศัยอำนาจตามความในขอ ๙ วรรคสอง แหงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร วาดวย    

การเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ.๒๕๕๗ ประกอบกับมติคณะกรรมการทุนการศึกษา ในการประชุมครั้งท่ี

๒/๒๕๖๒  เม่ือวันท่ี ๑๐  กรกฎาคม  ๒๕๖๒  คณะกรรมการทุนการศึกษาจึงกำหนดหลักเกณฑในการขอรับ

ทุนการศึกษาไว ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ใหยกเลิกประกาศคณะกรรมการทุนการศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ เง่ือนไข ระยะเวลาและ

วิธีการขอรับทุนการศึกษา ประกาศ ณ วันท่ี ๒๗  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ขอ ๒ ทุนการศึกษามี ๒ ประเภท คือ 

(๑) ทุนใหเปลา 

(๒) ทุนใหยืมโดยไมมีดอกเบี้ย 

  ขอ ๓ ผูมีสิทธิขอรับทุนการศึกษา ตามขอ ๒ (๑) ตองเปนไปตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

 (๑) เปนนักศึกษาระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย   

  (๒) ไมเปนผูกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) 

 (๓) ไมเปนผูมีสิทธิกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) แตมิไดยื่นคำขอกูยืม  

  (๔) ไมเปนผูท่ีไดรับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือองคกร หรือบุคคลอ่ืนใดอยูแลว 

 (๕) ไมอยูระหวางถูกลงโทษใหพักการศึกษา 

 (๖) เปนผูท่ีมีความประพฤติดี โดยไดรับการรับรองจากอาจารยท่ีปรึกษา และรองคณบดีฝาย

กิจการนักศึกษาของคณะท่ีนักศึกษาสังกัด 

 (๗) มีผลการเรียนเฉลี่ยจนถึงภาคการศึกษาลาสุด ไมนอยกวา ๓.๖๐ 

 (๘) ขาดแคลนทุนทรัพยจนไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาใหแกมหาวิทยาลัยไดตาม

ระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดจริง 
   

  ขอ ๔ ผูมีสิทธิขอรับทุนการศึกษา ตามขอ ๒ (๒) ตองเปนไปตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

 (๑) เปนนักศึกษาระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย   

  (๒) ไมเปนผูกูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) 

  (๓) ไมเปนผูท่ีไดรับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือองคกร หรือบุคคลอ่ืนใดอยูแลว 

 (๔) ไมอยูระหวางถูกลงโทษใหพักการศึกษา 

 



 ๒ 
 

 

 (๕) เปนผูท่ีมีความประพฤติดี โดยไดรับการรับรองจากอาจารยท่ีปรึกษา และรองคณบดีฝาย

กิจการนักศึกษาของคณะท่ีนักศึกษาสังกัด 

 (๖) มีผลการเรียนเฉลี่ยจนถึงภาคการศึกษาลาสุด ไมนอยกวา ๒.๐๐ 

 (๗) ขาดแคลนทุนทรัพยจนไมสามารถจายคาธรรมเนียมการศึกษาใหแกมหาวิทยาลัยไดตาม

ระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดจริง 

 ผูไดรับทุนการศึกษาตามวรรคหนึ่งตองชำระทุนการศึกษาคืนใหแกมหาวิทยาลัยภายในสามสิบวัน

นับแตวันท่ีสิ้นสุดการสอบปลายภาคของภาคการศึกษาท่ีไดรับทุนการศึกษา หากผูไดรับทุนการศึกษาไมชำระ

ทุนการศึกษาภายในกำหนดระยะเวลาดังกลาว มหาวิทยาลัยจะระงับการประกาศผลการเรียนและระงับการ    

ออกใบแสดงผลการเรียนของผูนั้น และผูนั้นจะไมมีสิทธิไดรับทุนการศึกษาตามขอ ๒ อีกตอไป 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๓  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

                                                                                                                                                  

                           (รองศาสตราจารยวรนุช  แจงสวาง) 

                 รองอธิการบดี 

                 ประธานกรรมการทุนการศึกษา 



การสมัครขอรับทุนการศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๒ 
โครงการจัดหาทุนช่วยเหลือนักศึกษา 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
(ส าหรับนักศึกษา ภาคปกติ) 

คุณสมบัติของผู้ขอรับทุนการศึกษา 
๑. มีสถานภาพเป็นนักศึกษาภาคปกติ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และศึกษาอยู่ในระยะเวลา

ตามที่หลักสูตรก าหนดไว้ในสาขาใดสาขาหนึ่งของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏพระนคร และเป็นผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ในการศึกษาเล่าเรียน 

๒. เป็นผู้ที่มีความประพฤติดี  ไม่ฝ่าฝืนกฎระเบียบมหาวิทยาลัย หรือไม่สร้างความเสื่อมเสียแก่ตนเอง
และสังคม หรือกระท าผิดกฎหมายใดๆ ไม่เคยกระท าผิดวินัยนักศึกษาร้ายแรง 

๓. เป็นผู้ที่ไม่เคยส าเร็จการศึกษาในระดับชั้นปริญญาตรีสาขาใดๆหรือก าลังศึกษาอยู่ในระดับชั้น
ปริญญาตรีสาขาใดๆ ในมหาวิทยาลัยอื่น  

 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการขอรับทุนการศึกษา 

๑. กรอกแบบฟอร์มด้วยลายมือตนเอง  ตัวบรรจงทุกข้อ   นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้
จากเว็บไซต์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
http://www.scipnru.com/student.php ยื่นแบบพร้อมเอกสาร/หลักฐานที่ฝ่ายกิจการ
นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตั้งแต่บัดนี้ ถึง ๓๐ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 

๒. เขียนเล่าประวัติส่วนตัว ความจ าเป็นที่ต้ องขอรับทุนและความคาดหวังในอนาคตไม่เกิน                 
๑ หน้ากระดาษ A4  ส่งพร้อมแบบฟอร์ม (ข้อ ๑) 

 

เอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับทุน 
นักศึกษาต้องกรอกใบสมัครการขอรับทุนการศึกษาให้ครบถ้วนถูกต้องและชัดเจน  

ด้วยลายมือของตนพร้อมทั้งแนบเอกสารดังนี้ 
๑.  ส าเนาบตัรประชาชน หรือบัตรนักศึกษา       จ านวน  ๑  ฉบับ  
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อนักศึกษา และบิดา/มารดา     จ านวน  ๑  ฉบับ  
๓.  ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา         จ านวน  ๑  ฉบับ  

 
 

http://www.scipnru.com/student.php


 

 

 

 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ใบสมัครขอรบัทุนการศึกษาประเภทให้เปล่า  ปีการศึกษา   2562 

 (กรุณาอ่าน  และท าความเข้าใจก่อนกรอกรายละเอียด) 
 
1.  ประวัติส่วนตัวของผู้สมคัรขอรับทุน 
   ชื่อ...............................................................นามสกุล....................................................อายุ............................ปี 
   เกิดวันที่.......................เดือน...............................พ.ศ...........................    เพศ    ชาย       หญิง     
   ภูมลิ าเนาเดิม   บ้านเลขที่.......................หมู่ที่....................ซอย.............................ถนน..................................... 
   แขวง / ต าบล.......................................เขต / อ าเภอ....................................จังหวัด........................................... 
   รหสัไปรษณยี์.....................................โทรศัพท์............................................โทรสาร............................................ 
   ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้  ( ระบุประเภทที่พักอาศัย ) ............................................................................. 
   เลขที่.......................หมู่ที่........................ซอย..........................................ถนน..................................................... 
   แขวง / ต าบล........................................เขต / อ าเภอ...................................จังหวัด........................................... 
   รหสัไปรษณยี์.....................................โทรศัพท์........................................โทรสาร................................................ 
 

2. ประวัติการศึกษา / การรบัทุน 
   ปัจจุบันเป็นนักศึกษา ชั้นปีที่...............      สาขาวิชา...............................................คณะ................................... 
   อาจารย์ที่ปรึกษา  ชื่อ....................................................................................โทรศัพท์........................................ 
   เข้าศึกษาเมื่อ พ.ศ. ........................   เกรดเฉลี่ยสะสม  .................................... 
   (แนบส ำเนำผลกำรเรียนที่ชัดเจนมำด้วย)    รหัสนักศกึษา ............................................................................. 
    

เพื่อนที่สนิทที่สุดในมหาวิทยาลัย 
  1.ชื่อ.............................................ชั้นปีที่.........สาขาวิชา...........................................โทรศัพท์................................. 
  2.ชื่อ.............................................ชั้นปีที่..........สาขาวิชา...........................................โทรศัพท์................................ 
 
การได้รับรางวัลหรือเกียรตบิัตร 

 ไม่เคยได้รับรางวัลหรือเกียรติบัตร 
 เคยได้รับรางวัลหรือเกียรติบัตร (ระบ)ุ 

  1.ชื่อรางวัล/เกียรติบัตร........................................................ในช้ัน/ปี.....................ปีการศึกษา...................... 
  2.ชื่อรางวัล/เกียรติบัตร........................................................ในช้ัน/ปี.....................ปีการศึกษา...................... 
  3.ชื่อรางวัล/เกียรติบัตร.........................................................ในชั้น/ปี....................ปีการศึกษา...................... 

 
 
 

 
 

 

ติดรูปถ่าย 
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การรับทุนการศึกษา 

   ไม่เคย     เคยรับ  (ระบุชื่อทุน)   

   1. ทุนการศกึษาที่ได้รับชื่อ..........................................ในชั้น/ปี.......ปีการศึกษา..........เป็นเงิน....................บาท 
   2. ทุนการศึกษาที่ได้รับชื่อ.........................................ในชั้น/ปี.......ปีการศึกษา..........เป็นเงิน....................บาท 
 
การขอรับทุน กยศ. 
     ไม่เคย     รับทุน กยศ. ตั้งแต่ปีการศึกษา.............ถึงปีการศึกษา............... 
 
 

3.   ครอบครวัของผู้ขอรับทุน 
   บิดาชื่อ.......................................................นามสกุล.............................................................อายุ...................ปี 
   อาชีพ.......................................ต าแหน่ง................................สถานภาพ/ลักษณะงาน...................................... 
   รายได้เดือนละ............................................บาท        รายได้รวมปีละ.......................................................บาท 
   สถานที่ท างาน / ประกอบอาชีพ....................................................................................................................... 
 
   มารดาชื่อ.....................................................นามสกุล...........................................................อายุ....................ปี 
   อาชีพ......................................ต าแหน่ง.................................สถานภาพ/ลักษณะงาน...................................... 
   รายได้เดือนละ..............................................บาท        รายได้รวมปีละ.....................................................บาท 
   สถานที่ท างาน / ประกอบอาชีพ....................................................................................................................... 
   บิดามารดา    มีที่ดินเพือ่ท ากิน  /  อยู่เป็นของตัวเอง     เช่าที่ผู้อ่ืน     อาศัยผู้อื่นอยู่    เชา่บ้านอยู ่
   บิดามารดา    อยู่ด้วยกัน   หย่า หรือแยกกันอยู่     บิดาถึงแก่กรรม    มารดาถึงแก่กรรม   
 
      ผู้ขอทุนมพีี่น้องทั้งหมดจ านวน.......................................คน   ผู้ขอทุนเป็นบุตรคนที่................................... 
 

พี่น้อง อายุ(ปี) โสด/แต่งงาน สถานทีท่ างาน/ศึกษา การศึกษา รายได ้

1      

2      

3      

4      

5      
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4.   ผู้อุปการะ 
    ผู้ขอทุนได้รบัการอุปการะเลี้ยงดู  (ชื่อ) ........................................................................................................... 
    ความสัมพนัธ์เก่ียวข้องเป็น............................................................................................................................... 
    ที่อยู่ของผู้อุปการะ เลขที่.......................หมู่ที่...............ซอย..............................ถนน....................................... 
    แขวง / ต าบล....................................เขต / อ าเภอ.................................จังหวัด................................................ 
    รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์.........................................โทรสาร......................................... 
    ผู้อุปการะมีอาชีพ................................ต าแหน่ง................................สถานภาพ/ลักษณะงาน......................... 
    รายได้เดือนละ.............................................บาท        รายได้รวมปีละ.....................................................บาท 
    สถานทีท่ างาน / ประกอบอาชีพ...................................................................................................................... 
    ผู้อุปการะมีภาระต้องเลี้ยงดูผู้อื่น...........คน ในจ านวนนี้เป็นบุตร/ธิดา...........คน  ญาติและผู้อาศัย............คน 
5. รายได้ / ค่าใช้จ่าย 
    รำยได้       นักศึกษาได้รับการอุปการะการเงิน   
            วันละ    สัปดาห์ละ    เดอืนละ (กรอกจ านวนเงิน) .........................................บาท 
  นักศึกษาหารายได้พิเศษ  จาก  ........................................................................................................................... 
  มีรายได้พิเศษประมาณ               
          วันละ    สัปดาห์ละ    เดอืนละ (กรอกจ านวนเงิน) ..........................................บาท 
  
  ค่าใช้จ่ายของนักศึกษา 

1. ค่าเช่า ที่พัก (นักศึกษาต้องจ่ายเอง)  เดือนละ ...................................................................... บาท 
2. ค่าเดินทางมามหาวิทยาลัย  ประมาณวันละ.......................................................................... บาท 
3. ค่าอาหารของตัวนักศึกษา   ประมาณวันละ.......................................................................... บาท 
4. ค่าใช้จ่ายอื่น (ระบุ) ........................................................................................................................ 
    ....................................................................................................................................................... 

6.  แผนที่บ้านที่อยู่ปัจจุบัน  ( ให้รายละเอียดที่สามารถเดินทางได้ ) 
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7.  กิจกรรมที่นักศึกษาได้ท าในมหาวิทยาลัย 
นักศึกษาอยู่ชมรม/ชุมนุมอะไร
.................................................................................................................................................. 
กิจกรรมในมหาวิทยาลัย  ได้ท ากิจกรรมอะไรบ้าง......................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
8.  กิจกรรมภายนอกมหาวทิยาลัย 
1................................................................................................................................................................................... 
2................................................................................................................................................................................... 
3................................................................................................................................................................................... 
 

เมื่อข้าพเจ้าได้รับทุนการศึกษา      ยินดี     ขัดขอ้ง 
ที่จะช่วยเหลืองานของมหาวิทยาลัยในวัน.............................................เวลา....................................................... 
รวมเป็น.................................................ช่ัวโมงต่อสัปดาห.์............................................ 

 

                    ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความที่กรอกไว้ในใบสมัครนี้เปน็ความจริงและยินยอมตามข้อปฏิบัติของการเป็น
นักศึกษาทุน  ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทุกประการ 
 
 

  

                 ลงชื่อ...................................................นักศึกษา                    
                             (.......................................................)                                                                              

                    วันที่........../............/.............                                                                                          
                                             

 

 

 

           ค ารับรองของผู้ปกครอง 
   ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้ปกครองของ........................................................................... 
      มีความประสงค์ให้นักศกึษายื่นใบสมัครขอรับทุนการศึกษา    และยอมรับในคุณสมบัติ และข้อปฏิบัติของ    
          การเป็นนักศึกษาทุน  จึงขอรับรองว่าข้อความข้างต้นในใบสมัครนี้   เป็นความจริงทุกประการ 
 

ลงชื่อ....................................................ผู้ปกครอง                                                                                               
(.....................................................) 

                                                       วันที่............../.............../ ................. 
 

 
 
 
 



น้อยท่ีสุด ปานกลาง มากท่ีสุด 
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9. ค ารบัรองของอาจารย์ที่ปรึกษา 
 อาจารย์ที่ปรึกษามีความเห็นว่านักศึกษาผู้นี้จัดอยู่ในระดับความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องได้รับความ
ช่วยเหลือ 
ด้านทุนระดับใด  (ท าเครื่องหมาย    ชอ่งเดียว) 
 

             หมายเลข 1 ระดับความจ าเปน็น้อยสุด  ------------->  หมายเลข 10 ระดับความจ ามากที่สุด 
 

       

             10          
  

 
 

 ลงชื่อ........................................................อาจารย์ที่ปรึกษา 
                                                 (.......................................................) 
                                                วันที่............./.............../............... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 



ประวตัิส่วนตัว ความจ าเป็นที่ต้องขอรับทุนและความคาดหวังในอนาคต 
 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 



ประวัติผูเขียน 

 

ช่ือ – นามสกุล นางสาวขวัญเรือน  ปจจะ 

 

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ 9 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร แขวงอนุสาวรีย เขตบางเขน  

 กรุงเทพมหานคร 

 

ประวัติการศึกษา ทล.บ (เทคโนโลยีบัณฑิต) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศธุรกิจ 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

สถานที่ทำงาน คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 เลขที่ 9 แขวงอนุสาวรีย เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 

 

ตำแหนง นักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ 
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